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E7_90_86_E9_93_B6_E8_c42_587617.htm 企业办理银行结算业

务，按规定需要向银行支付一定的费用，这些费用包括凭证

工本费、手续费、邮电费。此外，如果单位违反银行结算纪

律和规定的行为，银行还要按规定收取一定的罚款。 （1）

凭证工本费的核算。银行收取凭证工本费分为当时计收和定

期汇总计收两种方式。 各单位向银行领购各种结算凭证时，

按规定应填制一式三联的结算凭证领用单，并加盖其预留银

行印鉴，送开户银行。开户银行审查无误后，实行当时计收

的，向领用人收取结算凭证工本费，并在第一联结算凭证领

用单中加盖“转讫”章或“现金收讫”章后退回给领用人。

各单位财务部门根据银行盖章退回的结算凭证领用单第 一联

和银行收费凭证编制现金或银行存款付款凭证。 例：某单

位12月20日向银行领购结算凭证10本，用现金支付凭证工本

费50元，财务部门根据银行盖章退回的结算凭证领用单和银

行收费凭证编制现金付款凭证，作如下会计分录： 借：财务

费用 50 贷：现金 50 如果采用定期汇总收费的，则领购时不

直接支付，其汇总收费时一次性转账结算。银行汇总收费时

向各单位发出特种转账借方凭证作为支款通知。各单位财务

部门根据银行特种转账借方凭证编制银行存款付款凭证。会

计分录为：借记“财务费用”账户，贷记“银行存款”账户

。 （2）银行手续费和邮电费。银行办理结算业务，按规定

的范围和规定的标准向客户收取一定的手续费。另外，银行

办理结算业务还需向客户收取邮电费。邮电费和手续费合在



一起交纳。 银行收取手续费和邮电费也采取当时计收和定期

汇总计收两种方法。当时计件的，各单位在办理结算时直接

用现金交纳或者直接办理转账，财务部门根据银行盖章退 回

的有关凭证（如汇票委托书第一联等）和银行收费凭证编制

现金或银行存款付款凭证。其会计核算方法和工本费相同。

采用汇总计收的，应根据银行特种借方凭证 编制银行存款付

款凭证，其会计核算方法和工本费相同。 （3）结算罚款。

各单位在办理结算过程中，由于违反结算纪律和银行结算的

有关规定如签发空头支票等而被银行处以罚款时，各单位应

根据银行的罚款凭证编制银行存款付款凭证，其会计分录为

：借记“营业外支出”账户，贷记“银行存款”账户。 【把

会计从业加入收藏夹】★【更多资料请访问百考试题会计从

业站】 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


