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E8_AE_A1_E5_88_9D_E5_c42_588106.htm 8．哪些业务可以通

过电汇和信汇办理结算？如何办理？手续费如何收取？电、

信汇回单的作用是什么？怎样确认已收到款项？ 汇兑是汇款

人委托银行将其款项支付给收款人的结算方式。单位和个人

的各种款项的结算，均可使用汇兑结算方式。汇兑分为信汇

和电汇两种，由汇款人选择使用。 汇款人委托银行办理汇兑

，应向汇出银行填写信、电汇凭证，并在信、电汇凭证第二

联上加盖预留银行印鉴。汇兑凭证上必须记载下列事项：表

明“信汇”和“电汇”的字样；无条件支付的委托；确定的

金额；收款人名称；汇入地点与汇入行名称；汇出地点与汇

出行名称；委托日期；汇款人签章。汇兑凭证上缺少上述任

何一项记载，银行不予受理。如汇款人在银行开立存款账户

的，必须记载其账号，否则银行不予受理。汇出行受理汇款

人的信、电汇凭证后，按规定进行审核；审核无误后即可办

理汇款手续，在第一联上加盖“转讫”章退给汇款单位，并

按规定收取手续费；汇款单位根据银行退回的信、电汇凭证

第一联，根据不同情况编制记账凭证。 办理电、信汇，每笔

业务银行收取0．5元的手续费。通过电子汇划系统的，每笔

业务金额在l0000元以下，按每笔5元收取汇划费；每笔业务金

额在l0000元至l00000元之间，按每笔10元收取汇划费；每笔业

务金额在l00000元至500000元之间，按每笔15元收取汇划费；

每笔业务金额在500000元至l000000元之间，按每笔20元收取

汇划费；每笔业务金额在l000000元以上的按万分之0.2元但最



高不超过200元收取汇划费。汇划财政金库、救灾、抚恤金不

收取汇划费，只收取手续费。汇划职工工资、退休金。养老

金，按每笔2元收取汇划费。如收取上述汇划费，则不再收取

邮费、电报费。如需加急计时业务，则在上述收费标准基数

基础上加收30％的汇划费。 银行按规定从账户中扣收手续费

。财务部门根据银行盖章退回的汇款凭证第一联编制银行存

款付款凭证，借记“财务费用”，贷记“银行存款”。 信、

电汇回单只能用作汇出银行受理汇兑业务的依据，而不是收

款单位的入账通知，即不能作为该笔汇款已转人收款人账户

的证明。由收款人开户银行交给收款人的加盖转讫章的信汇

凭证第四联作为款项已汇到收款单位账上的收账通知。由收

款人开户银行加盖转讫章的电划贷方补充报单是收款单位电

汇入账通知。 9．哪些业务可以通过银行汇票办理结算？如

何办理？手续费如何收取？有哪些现定？ 银行汇票是目前广

泛采用的一种结算方式。单位、个体经济户和个人需要在进

行商品交易、劳务供应和其他经济活动及债权、债务等各种

款项的结算，均可以使用银行汇票。银行汇票可以用于转账

，填明“现金”字样的银行汇票也可以支取现金。 单位内部

供应部门或其他业务部门因业务需要使用银行汇票时，应填

写银行汇票请领单，经单位领导审批同意后，由财务部门按

规定向签发银行提交“银行汇票委托书”，并在“银行汇票

委托书”上加盖汇款人预留银行印鉴，由银行审查后签发银

行汇票；汇款单位财务部门收到签发银行签发的“银行汇票

联”和“解讫通知联”后，根据银行盖章退回的“银行汇票

委托书”第一联存款联编制银行存款付款凭证。 办理银行汇

票业务，每笔业务银行收取1元手续费，邮电费接邮电部门标



准收取。 银行收取的手续费和邮电费，汇款单位可用现金支

付，也可从其账户中扣收，编制付款凭证，借记“财务费用

”科目，贷记“现金”或“银行存款’科目。 银行汇票的基

本规定： （l）银行汇票可以用于转账，标明现金字样的“银

行汇票”也可以提现。 （2）银行汇票的出票银行为银行汇

票的付款人，银行汇票的付款地点为代理付款人或出票人所

在地。 （3）银行汇票的出票人在票据上的签章，应为经中

国人民银行批准使用的该银行汇票专用章加其法定代表人或

其授权经办人的签名或盖章。 （4）签发银行汇票需记载下

列事项：表明“银行汇票”的字样；无条件支付的承诺；出

票金额；付款人名称；收款人名称；出票日期；出票人签章

。缺少上述任何一项记载的，银行汇票无效。 （5）银行汇

票的提示付款期限自出票日起1个月。持票人超过付款期限提

示付款的，代理付款人（银行）不予受理。 （6）银行汇票

的债务可以依法由保证人承担保证责任。 （7）银行汇票可

以背书转让，但填明“现金”字样的银行汇票不得背书转让

。 （8）填明“现金”字样和代理付款人的银行汇票丧失，

可以由失票人通知付款人或代理付款人挂失支付。 （9）银

行汇票丧失，失票人可以凭人民法院出具的其享有票据权利

的证明，向出票银行请求付款或退款。 10．单位持银行汇票

如何向开户银行办程提示付款？ 单位收到银行汇票，应在银

行汇票背面下方“持票人向银行提示付款签章”处加盖单位

预留银行印签，送交开户银行办理银行汇票款项的收取。 11

．单位收取银行承兑汇票时应注意审查哪些事项？ 单位收取

银行承兑汇票时应注意审查：表明“银行承兑汇票”的字样

；无条件支付的委托；确定的金额；付款人名称；收款人名



称；出票日期；出票人签章等必要记载事项是否齐全；出票

人签章、承兑人签章是否符合规定；出票日期、收款人名称

是否更改；其他记载事项的更改是否由原记载人签章证明；

是否注明“不得转让”字样；背书转让的汇票其背书是否连

续，签章是否符合规定，背书使用粘单是否按规定在粘接处

签章。 12．单位如何办理银行承兑汇票款项的收取？ 单位收

到银行承兑汇票按规定审查无误后，应做成委托收款背书，

并在汇票到期前10日，将银行承兑汇票连同填制好的“委托

收款”凭证送交开户银行，由开户银行负责办理款项的托收

。 13．哪些业务可以通过委托收款办理结算？如何办理？手

续费如何收取？有哪些规定？ 委托收款是收款人委托银行向

付款人收取款项的结算方式。单位和个人可凭已承兑商业汇

票、债券、存单等付款人债务证明委托银行办理款项结算。

在同城范围内，收款人收取公用事业费或根据国务院的规定

，可以使用同城特约委托收款。例如，公用企事业单位向用

户收取的水费、电费、电话费、邮费、煤气费等，可以采用

委托收款结算方式。 收款人办理委托收款，应向开户银行填

写委托收款凭证。结算凭证分为“委邮”、“委电”两种，

均为一式五联；收款单位出纳员应按规定逐项填明委托收款

凭证的各项内容，并在委托收款凭证第二联上加盖收款单位

印章后，将委托收款凭证和委托收款依据一并送交开户银行

；收款单位开户银行收到收款单位送交的委托收款凭证和有

关单证后，按照委托收款的有关规定和填写凭证的有关要求

进行认真审查，审查无误后办理委托收款手续，在委托收款

凭证第一联（回单）上加盖业务用公章后退给收款单位，同

时按规定收取一定量的手续费和邮电费。收款单位财务部门



根据银行回单和发票等有关原始凭证，按有关业务性质编制

记账凭证。 办理委托收款业务，银行将按照每笔业务收取1

元的手续费。如果资金划回，采用电子汇划方式的汇划费同

第8题中信、电汇汇划费一致；采用邮寄、电报划回，则按邮

电部门标准收取邮电费。 采用委托收款方式结算，银行按规

定收取现金手续费。收款单位应根据收费收据编制现金付款

凭证，借记“财务费用”科目，贷记“现金”科目。 委托收

款的基本规定： （1）委托收款结算款项的划回方式分为邮

寄和电报划回两种，由收款人选用。 （2）签发委托收款凭

证必须记载下列事项：表明“委托收款”的字样；确定的金

额；付款人名称；收款人名称；委托收款凭据名称及附寄单

证张数；委托日期；收款人签章。缺少上述任何一项记载的

，银行不予受理。 （3）委托收款以银行以外的单位为付款

人的，委托收款凭证必须记载付款人开户银行名称；以银行

以外的单位或在银行开立存款账户的个人为收款人的，委托

收款凭证必须记载收款人开户银行名称；未在银行开立存款

账户的个人为收款人的，委托收款凭证必须记载被委托银行

名称。欠缺记载上列事项之一的，银行不予受理。 （4）在

同城范围内，收款人收取公用事业费可以使用同城特约委托

收款。 14．哪些银行可以开立信用证？如何办理？手续费如

何收取？有哪些规定？ 信用证结算方式是国际结算的一种主

要方式。经中国人民银行批准经营结算业务的商业银行总行

以及经商业银行总行批准开办信用证结算业务的分支机构，

也可以办理国内企业之间商品交易的信用证结算业务。 采用

信用证结算业务，付款人应向开户银行填写开证申请书、信

用证申请人承诺书及购销合同，送交开户银行；付款单位开



户银行收到后，按照信用证办理的有关规定进行认真审查，

审查无误后如受理，则应向申请人收取不低于开证金额20％

的保证金，并可根据申请人资信情况要求其提供抵押、质押

或者由其他金融机构出具保函。开证行应按规定收取一定量

的手续费和邮电费。付款单位财务部门根据有关原始凭证编

制记账凭证，借记“其他货币资金信用证存款”科目，贷记

“银行存款”科目。 办理信用证业务，银行将按照邮电部门

标准收取邮电费，同时银行将按照开证金额的0.15％但不低

于100元收取开证手续费。修改信用证按每笔100元收取修改

手续费；如果属于增额修改，则对增额部分按开证金额的0.15

％但不低于100元收取修改手续费。通知手续费按每笔50元收

取；修改通知手续费按每笔50元收取；议付手续费按议付单

据金额的0.1％收取。 信用证的基本规定： （l）信用证结算

的当事人应遵守法律，诚实守信，认真履行义务，不得损害

社会公共利益，不得利用信用证进行欺诈等违法犯罪活动。 

（2）信用证只限于转账结算，不能支取现金。 （3）信用证

应包括以下基本条款：开证银行名称与地址；开证日期；信

用证编号；不可撤销或不可转让信用证；开证申请人名称与

地址；受益人名称与地址；通知银行名称；信用证有效期与

有效地点；交单期；信用证金额；付款方式；运输条款；货

物名称和数量及价格；据以付款或议付的单据；开证银行保

证文句和其他条款。 （4）信用证与作为其依据的购销合同

相互独立，银行在处理信用证业务时，不受购货合同的约束

。 （5）在信用证结算中，各有关当事人处理的只是单据，

一切以单据为准，而不是与单据有关的货物及劳务。 15．如

何开立信用卡存款账户？有哪些规定？ 信用卡是银行、金融



机构向信誉良好的单位、个人提供的，能在指定的银行提取

现金和在指定的饭店、商店、宾馆等购物和享受劳务时进行

记账结算的一种信用凭证。 申请办理信用卡的单位和个人，

应向发行信用卡的银行填交信用卡申请书。发卡行经审查符

合条件批准发卡的，向申请人发出信用卡通知书，通知申请

人到发卡行办理开户手续。申请人办理开户手续时应先交存

信用卡存款，再交纳年费，有时还交存一定的保证金。对于

信用卡的年费，各发卡银行有不同的规定，由10元至100无不

等。 根据《信用卡业务管理办法》及各银行的规定： （1）

持卡人可持信用卡在特约单位购物、消费。发卡银行对于约

定商店拒绝接受信用卡不负责任。 （2）信用卡若丢失或被

窃，持卡人应立即持本人身份证或其他有效证明，并按规定

提供有关情况，向发卡银行或代办银行申请挂失，在挂失生

效前被非法使用的款项仍由本人负责。 （3）信用卡只限于

合法持卡人本人使用，不得出租或转借。 （4）单位卡在使

用过程中，需要向其账户续存资金的，一律从其基本存款账

户转存入。 （5）银行信用卡备用金按中国人民银行规定的

活期存款利率计付利息。 （6）信用卡允许小额善意透支，

透支额度：金卡最高不超过10000元，普通卡最高为5000元。

透支期限最长为60天。持卡人不得发生恶意透支。 （7）透支

利息自签单日或银行记账日起15日内按日息0．05％计算，超

过15日按日息0．10％计算，超过30日或透支超过规定限额的

，按日息0．20％计算。透支计息不分段，按最后期限或最高

透支额的最高利率档次计息。 【把会计从业加入收藏夹】★
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