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E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_588307.htm (一)银行汇票的概念

和适用范围 银行汇票是出票银行签发的，由其在见票时按照

实际结算金额无条件支付给收款人或者持票人的票据。单位

和个人在异地、同城或统一票据交换区域的各种款项结算，

均可使用银行汇票。 (二)银行汇票的基本规定 1．银行汇票可

以用于转账，标明现金字样的“银行汇票”也可以提取现金

。 2．银行汇票的出票银行为银行汇票的付款人，银行汇票

的付款地为代理付款人或出票人所在地。 3．银行汇票的出

票人在票据上的签章，应为经中国人民银行批准使用的该银

行汇票专用章加其法定代表人或其授权经办人的签名或者盖

章。 4．签发银行汇票必须记载下列事项：表明“银行汇票

”的字样；无条件支付的承诺；出票金额；付款人名称；收

款人名称；出票日期；出票人签章等。欠缺记载以上事项之

一的，银行汇票无效。 5．银行汇票的提示付款期限自出票

日起一个月。持票人超过付款期限提示付款的，代理付款人(

银行)不予受理。 6．银行汇票可以背书转让，但填明“现金

”字样的银行汇票不得背书转让。银行汇票的背书转让以不

超过出票金额的实际结算金额为准。未填写实际结算金额或

实际结算金额超过出票金额的银行汇票不得背书转让。 7．

填明“现金”字样和代理付款人的银行汇票丧失，可以由失

票人通知付款人或者代理付款人挂失止付。未填明“现金”

字样和代理付款人的银行汇票丧失，不得挂失止付。 8．银

行汇票丧失，失票人可以凭人民法院出具的其享有票据权利



的证明，向出票银行请求付款或退款。 (三)申办银行汇票的

基本程序和规定 1．申请人使用银行汇票，应向出票银行填

写“银行汇票申请书”，填明收款人名称、汇票金额、申请

人名称、申请El期等事项并鉴章，其鉴章为预留银行印鉴。

申请人或收款人为单位的，不得在“银行汇票申请书”上填

明“现金”字样。 2．出票银行受理银行汇票申请书，收妥

款项后签发银行汇票，并用压数机压印出票金额，将银行汇

票和解讫通知一并交给申请人。 3．签发转账银行汇票，不

得填写代理付款人名称，但由中国人民银行代理兑付银行汇

票的商业银行，向设有分支机构地区签发转账银行汇票的除

外；申请人或收款人为单位的，银行不得为其签发现金银行

汇票。 4．申请人应将银行汇票和解讫通知一并交付给汇票

上记明的收款人。 5．银行汇票的实际结算金额低于出票金

额的，其多余金额由出票银行退交申请人。 6．申请人因银

行汇票超过付款提示期限或其他原因要求退款时，应将银行

汇票和解讫通知同时提交到出票银行，并提供本人身份证件

或单位证明。对于代理付款银行查询的该张银行汇票，应在

汇票提示付款期满后方能办理退款。申请人缺少解讫通知要

求退款的，出票银行应于银行汇票提示付款期满一个月后办

理。 (四)兑付银行汇票的基本程序和规定 1．收款人受理银行

汇票时，应审查下列事项：银行汇票和解讫通知是否齐全、

汇票号码和记载的内容是否一致；收款人是否确为本单位或

本人；银行汇票是否在提示付款期限内；必须记载的事项是

否齐全；出票人签章是否符合规定，是否有压数机压印的出

票金额，并与大写出票金额一致；出票金额、出票日期、收

款人名称是否更改，更改的其他记载事项是否由原记载人签



章证明。 被背书人受理银行汇票时，除审查上述收款人应审

查的事项外，还应审查银行汇票是否记载实际结算金额，有

无更改，其金额是否超过出票金额；背书是否连续，背书人

签章是否符合规定，背书使用粘单的是否按规定签章；背书

人为个人的，应验证其个人身份证件。 2．收款人对申请人

交付的银行汇票审查无误后，应在出票金额以内，根据实际

需要的款项办理结算，并将实际结算金额和多余金额准确、

清晰地填入银行汇票和解讫通知的有关栏内。未填明实际结

算金额和多余金额或实际结算金额超过出票金额的，银行不

予受理。银行汇票的实际结算金额不得更改，更改实际结算

金额的银行汇票无效。 3．持票人向银行提示付款时，必须

同时提交银行汇票和解讫通知，缺少任何一联，银行不予受

理。在银行开立存款账户的持票人向开户银行提示付款时，

应在汇票背面“持票人向银行提示付款签章”处签章，签章

须与预留银行签章相同，并将银行汇票和解讫通知、进账单

送交开户银行。银行审查无误后办理转账。 4．持票人超过

期限向代理付款银行提示付款不获付款的，必须在票据权利

时效内向出票银行作出说明，并提供本人身份证件或单位证

明，持银行汇票和解讫通知向出票银行请求付款。 【把会计
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