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E8_AE_A1_E8_AF_81_E8_c42_588318.htm 【案例五】 一、基

本案情 2003年12月，某有限责任公司出纳员王某在审查原始

凭证时，发现业务员李某提供的住宿费发票和张某提供的的

购货发票存在问题：李某的住宿费发票大小写金额不一致；

张某提供的购买办公用品的发票经审查是伪造的发票。王某

应如何处理? 二、案例评析 填制和审核原始凭证是会计核算

工作的首要环节，在经济管理活动中具有重要的作用，表现

为：(1)提供会计信息。会计人员可以根据会计凭证，对日常

经济活动中发生的大量的、分散的经济业务进行整理、分类

和汇总，经过处理后成为经济管理活动一一中有用的会计信

息。(2)监督、控制会计活动。通过对会计凭证的审核，可以

检查经济业务的发生是否符合国家的法律和行政法规及有关

的制度的规定，从而确保经济业务的合法有效。(3)提供记账

依据。通过对会计凭证的填制、审核，对会计凭证进行整理

、分类和汇总，为会计记账提供依据。填制和审核原始凭证

是确保会计资料质量的重要措施之一，也是会计机构、会计

人员的重要职责。《中华人民共和国会计法》对审核原始凭

证问题作出了具体规定：(1)会计机构、会计人员必须按照法

定职责审核原始凭证。(2)会计机构、会计人员审核原始凭证

应当按照国家统一的会计制度的规定进行。(3)会计机构、会

计人员对不真实、不合法的原始凭证，有权不予受理，并向

单位负责人报告，请求查明原因，追究有关当事人的责任；

对记载不准确、不完整的原始凭证予以退回，并要求经办人



员按照国家统一会计制度的规定进行更正、补充。 记账凭证

是会计核算过程中的重要环节，是提供正确会计信息的关键

。会计人员应当根据经过审核无误的原始凭证和有关资料编

制。 依据会计凭证登记会计账簿，是会计人员的重要工作。

会计人员根据经过审核无误的会计凭证登记会计账簿是基本

的会计记账规则，是保证会计质量的重要环节。 账目核对是

保证会计账簿记录质量的重要程序。根据《中华人民共和国

会计法》的规定，账目核对要做到账实相符、账证相符、账

账相符、账表相符。 各单位的财务会计报告必须根据经过审

核的会计凭证和有关资料编制，向不同的会计资料使用者提

供的财务会计报告，其编制依据应当一致。 会计人员应当遵

照《中华人民共和国会计法》的规定，填制和审核原始凭证

、编制记账凭证、登记会计账簿、进行账目核对、编制财务

会计报告进行会计核算，实施会计监督，才能保证会计信息

的真实性和完整性。 在本案中，王某发现李某提供的发票大

小写不一致，应仔细分析发票金额大小写不一致的原因，若

是人为涂改所致，则属于不合法的原始凭证，应不予接受，

同时应向单位负责人报告；若为发票填写错误，则应退回，

要求开票单位重开发票，予以更正。对于张某提供的伪造的

购买办公用品的发票，王某有权不予受理，并向单位负责人

报告，请求查明原因，追究有关当事人的责任。 【把会计从
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