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对账目，对账簿记录的正确与否进行核对工作。在会计核算

中，记账时会发生各种差错，造成账实不符、账证不符，为

了保证账簿记录正确性，必须进行对账工作，通过对账来保

证各种账簿记录的真实、正确、完整，以确保账证相符、账

账相符、账实相符。对账的内容主要包括： 一、账证核对 账

证核对是指核对会计账簿记录与原始凭证、记账凭证的时间

、凭证字号、内容、金额是否一致，记账方向是否相符。这

种核对，一般是在日常编制凭证和记账过程中进行，检查所

记账目是否正确。账证核对也是追查会计记录正确与否的最

终途径，月终时，如果发现账账不符时，也可以再将账簿记

录与有关会计凭证进行核对，以保证账证相符。 二、账账核

对 账账核对是指核对不同会计账簿之间的账簿记录是否相符

。 1．总分类账簿有关账户的余额核对。总分类账各账户的

借方期末余额合计数与贷方期末余额合计数应核对相符； 2

．总分类账簿与所属明细分类账簿核对。总分类账的借、贷

方本期发生额和期末余额与所属明细分类账的借、贷方本期

发生额和期末余额之和应核对相符； 3．总分类账簿与序时

账簿核对。现金日记账和银行存款日记账期末余额应与总分

类账的库存现金、银行存款期末余额核对相符； 4．明细分

类账簿之间的核对。会计部门财产物资明细分类，账期末余

额与财产物资保管和使用部门的有关财产物资明细分类账期

末余额应核对相符。 三、账实核对 账实核对是指各项财产物



资、债权债务等账面余额与实有数额之间的核对。 1．现金

日记账账面余额与库存现金数额是否相符。现金Et记账账面

余额应每天同库存现金实际库存数相核对，不准以借条抵充

库存现金或挪用库存现金，做到日清月结； 2．银行存款日

记账账面余额与银行对账单的余额是否相符。 【把会计从业
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