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有关事项办理流程及须知 一、会计从业资格证管理实行属地

原则 办理会计从业资格证书注册、更改、补办、调出（入）

、继续教育等有关事项，按以下属地原则。 1、申请人有工

作单位的，属企业及企业化管理事业单位的会计人员到单位

纳税管理归属所在地的市、县、区财政局办理。属行政、事

业单位（含差补）、社会团体等主管部门及其直属单位的会

计人员，按财政预算拨款渠道到所属地的市、县、区财政局

办理。属省部署驻徐单位及在徐各类大中专院校的会计人员

，由单位主管部门或学校专人负责到市财政局集中办理。 2

、申请人无工作单位的，与本人到户口所在地的市、县、区

财政局办理。 二、会计从业资格证书的取得方式 点点我试试

吧！ 根据《江苏省会计从业资格管理实施办法》的通知（苏

财会［2005］13号）规定，在国家机关、社会团体、公司、

企业、事业单位和其他组织从事会计工作的人员必须取得会

计从业资格；必须按国家实行的会计从业资格考试制度，参

加下列考试后取得证书： 1、或取得“财经法规与会计职业

道德、会计基础、初级会计电算化”三科考试合格。 2、或

申请人具备国家教育行政主管部门认可的中专以上（含中专

，下同）会计类专业学历（或学位）的，自毕业之日起2年内

（含2年），取得“财经法规与会计职业道德”科目考试合格

。 三、会计从业资格证注册登记 持证人员从事会计工作，应

当自从事会计工作之日起90日内，填写注册登记表，持会计



从业资格证书及身份证（原件、复印件2份）到归属地财政部

门办理注册登记。 1、下载或领取《中华人民共和国会计从

业资格注册、变更、调转登记表》2份； 2、用钢笔或圆珠笔

填写《登记表》，加盖工作单位公章（有主管部门的需加盖

主管部门公章）； 3、单位税务登记证副本原件及复印件。 

提供上述资料，按规定受理程序审核办理。 四、会计从业资

格证调转登记 1、调出 持徐州市会计从业资格证书的会计人

员，调出徐州市时，携会计从业资格证书原件及身份证（原

件、复印件2份）到归属地财政局办理调出手续。 （1）下载

或领取《中华人民共和国会计从业资格注册、变更、调转登

记表》2份，用钢笔或圆珠笔认真填写； （2）提供会计从业

资格证书原件和U盘、会计人员继续教育证明。 （3）按受理

程序受理后，财政部门打印调转信息。申请人持《登记表》

、带有信息的U盘及会计从业资格证书到转入地财政部门办

理转入手续。 2、调入 持徐州市以外的会计从业资格证书调

入本市的，须先到原会计从业资格证书管理所在地财政部门

办理调出手续，并自办理调出手续之日起90日内，到现调入

单位会计人员管理归属地财政局办理调入手续。 （1）提供

有效会计从业资格证书、身份证（原件、复印件2份）、调出

方财政部门开具的调转登记表等资料、会计从业证电子档案

数据、会计人员继续教育证明、调入单位税务登记证副本（

无单位人员不要）原件及复印件； （2）不能提供电子数据

的，需提供调出方财政部门打印的调转信息表； （3）《调

转登记表》需加盖调入单位及主管部门公章； （4）调入方

财政部门于受理之日起10个工作日内，按受理程序审核办理

完毕。 3、本市辖区间调转 （1）下载或领取并填写《中华人



民共和国会计从业资格注册、变更、调转登记表》2份，由调

出方财政部门审核办理并在会计从业资格证书变更页打印变

更信息。 （2）持调转登记表和会计从业资格证书原件、身

份证（原件、复印件2份）按归属地管理原则到调入方财政部

门，提交上述资料注册盖章，按受理程序审核办理。 五、会

计从业资格证变更登记 持证人员学历或学位、会计专业技术

资格等内容发生变化，以及在我市管辖范围内工作单位发生

变化，可以填写变更登记表；持相关有效证明和会计从业资

格证书到会计从业资格证管理归属地财政局，办理从业档案

信息变更。 1、下载或领取《中华人民共和国会计从业资格

注册、变更、调转登记表》2份，用钢笔或圆珠笔认真填写；

2、提供会计从业资格证书原件及变更事项有关证明资料。 

姓名、性别、身份证号码变更事项，需提供身份证（原件、

复印件2份）及公安机关证明。 其他变更事项需提供证书及

有效证明（原件及复印件）。 3、交纳上述资料，按受理程

序审核办理。 六、持证人员的继续教育 持证人员应当按照规

定，每年接受会计从业资格管理部门组织或认可的继续教育

，提高业务素质和会计职业道德水平。持证人员每年参加继

续教育时间不得少于24小时。 1、持证人员需每年参加继续教

育培训考试，持证到归属地财政部门公示的继续教育培训点

报名参加学习考试，考试合格者由培训点统一到财政部门办

理年度培训标识。 2、每年继续教育时间、内容、及培训点

等内容在徐州财政信息网（WWW.XZCZ.GOV.CN）上公示

。 七、会计从业资格证书的补办 持证人员应妥善保管会计从

业资格证书，因遗失、毁损等原因需补办的，须在徐州市级

报纸上刊登遗失声明，由本人填写《徐州市会计从业资格证



书补发登记表》，经单位审核盖章后，持有效身份证原件、

复印件及近期一寸免冠证件照1张，到所归属地财政局补办会

计从业资格证书。 1、需提供下列资料：（1）须在实际刊登

遗失声明的报纸原件1份（登报内容参考格式：张某所持发证

日期打印为“2000-00-00”、档案号码为32000000000000的会

计从业资格证书遗失。）；（2）个人申请、单位证明、身份

证复印件；（3）1寸彩色证件照片1张。 2、财政部门接收上

述资料按程序受理后，必须于受理申请之日起20个工作日内

完成。申请人在受理时限内按通知时间到财政办理部门领证

。 八、其他事项 1、根据徐价费通[2009]3号文件规定，办理

会计从业资格证书不再收取工本费。 2、上述涉及申请登记

表格可从网站下载。 3、遗失会计专业技术资格证书的由市

财政部门审核确认后，当事人自行到省财政厅、人事厅办理

补证手续。补办人员需提供下列资料：遗失声明报刊原件；

身份证复印件；个人补证申请、单位证明；1寸彩色证件照

片1张；盖有人事、财政部门考试确认意见的考试合格人员登

记表。 4、徐州市各县（市）、区财政局会计从业资格管理

机构地址及电话： 市财政局会计处服务窗口建国东路84号301

室，电话：83714143 鼓楼区财政局会计科中山北路延长段鼓

楼区政府526室，电话：87636526 云龙区财政局会计科三环东

路68号北四楼422室，电话：83664751 泉山区财政局会计科云

龙山隧道西口米苏堤南路10号西南楼三楼，电话：85696170 

九里区财政局会计科九里山西路1号九里区政府六楼西首农财

科，电话：85771551 经济开发区财政局会计科经济开发区金

山大厦四楼东首财政局，电话：87793402 贾汪区财政局会计

科前委路18号区政府对面财政局南楼三楼，电话：87718547 



丰县财政局会计科丰县工农南路53号财政局8307室，电话

：89159015 沛县财政局会计科沛县正阳路21号，电话

：89676760 铜山县财政局会计科铜山新区府中路铜山县财政

局五楼，电话：83535424 睢宁县财政局会计科睢宁县财政局

，电话：88307885 邳州市财政局会计科邳州市民主路79号，

电话：86241748 新沂市财政局会计科新沂市府路40号，电话
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