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说 (一)行政复议的含义、特点 1．什么是行政复议。行政复议

是指依法对具体行政行为重新进行审查并作出裁决的一种行

为。它是解决行政争议的一种手段。 按照我国的《行政诉讼

法》和《行政复议条例》规定：公民、法人或其他组织认为

行政机关的具体行政行为侵犯其合法权益，可以依法请求复

议。行政复议是国家行政机关为了及时解决行政争议，更好

地实施行政管理而建立起来的一项重要的行政制度，是国家

行政机关重要的职能之一。 什么是行政复议决定书。行政复

议决定书是指复议机关对申请复议的案件进行审理，对原具

体行政行为重新审理后作出裁决使用的公务文书。 2．行政

复议书的特点： (1)行政复议书首先是行政公文，又具有司法

文书的性质。行政复议行为可以说是一种行政司法行为。与

行政诉讼比较，行政复议的主体是行政机关，适用行政程序

，复议决定一般不具有终局效力，这反映了行政复议的行政

性。但复议决定同样具有法律效力。 (2)行政复议书是对行政

复议申请的答复。行政复议是解决行政争议的，是由行政行

为损害人提出申请，复议机关依法进行审理，作出决定答复

的一种行为，适用准司法程序。所以行政复议决定书又可以

说是司法文书。 二行政复议决定书的作用及分类 （一）写出

行政复议书是行政复议程序的终结，其作用是： （二）行政

复议决定书的分类 1。根据行政复议裁决效力的不同，可分

为终局复议与非终局复议。终局复议是指裁决发生终局性效



力行政复议书，这种决定书要求申请人必须执行复议决定，

即使不服也不能向法院提起诉讼。非终局复议是指裁决不具

有终局性效力的行政复议书。申请人如果不服复议裁决，还

可以向人民法院提起诉讼。 2。根据行政复议的具体行为和

复议机关不同，可作出不同性质的复议决定书，可分为海关

、工商、商品检疫、税务等行政复议决定书。 3。按照行政

复议书内容规定的执法效力来看，可分为维持原决定书、对

申请进行补救的决议书；责成被申请人限期内履行决议书；

对原具体行政行为作出撤销的决定书，或变更原来决定的决

议书；对申请人的损失作出赔偿的决定书。 三、行政复议决

定书的写作要求 (一)坚持合法、及时、准确、便民的原则 所

谓合法就是既不损害申请人的合法权益，又不能牺牲国家利

益。及时是指复议机关应在收到复议申请书之日起两个月内

作出决定，给予答复，特殊情况除外。在此基础上，做到准

确、及时把复议决定书送交申请人。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


