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4_B9_A6_E6_96_87_E4_c39_59424.htm 1．含义 根据《中华人

民共和国合同法》规定，合同是指平等民事主体的法人、自

然人，其他经济组织、个体工商户、农村承包经营户相互之

间，设立变更、终止民事权利、义务关系的协议。 2．格式

及写法 （1）标题 合同的标题即合同的名称，需要写明合同

的性质，如“购销合同”、“订货合同”。有的标题还需写

明标的物，如“农产品订货合同”。 （2）称谓 应当按照营

业执照L核准的名称写，要求写全称，并注意其是否与最后签

字盖章的名称相符，以免因首尾不一致而造成混乱。 （3）

正文 合同的正文首先交代双方答订合同的依据和目的。行文

要简明扼要，一目了然；合同应具备的主要条款和内容： ①

标的。 标的是合同当事人权利义务一致指向的对象，是合同

的基本条款。因此，标的可以是货币，可以是货物，也可以

是智力成果、工程项目等等。写作时标的要写明名称，从而

达到标的特定化及确定当事人的权利义务的目的。在签订合

同时，应对标的名称的定位精确。即使在国内签订各种合同

时，也会有同一标的而不同名称，或同一名称而其实不同的

情况，对于合同标的名称应当用规范的、具体的称谓。 ②数

量和质量的要求。 数量是以数字和计量单位来衡量标的的尺

度。质量是合同标的的内在素质和外观形态优劣程度的标志

。它决定双方当事人承担的权利义务的大小、范围。 ③价款

或报酬。 价款是指合同标的的价格，是合同一方以货币形式

取得对方商品或接受对方劳务所应支付的货币数量，是报酬



也称为酬金。价款或报酬是有偿合同的必备条款。当事人双

方在合同中应说明价款或报酬数额及计算方法、结算方式和

结算程序等。 ④合同的履行期限、地点和方式。 履行期限，

是指履行合同的有效期限。它是确定合同当事人是否按时履

行的客观标准。当事人只有按时履行合同，才能及时满足对

方的需要，达到订立合同的预期目的，保证社会经济生活的

正常进行。 ⑤违约责任。 这是合同履行的保障性条款，违约

责任是违反合同义务的当事人应承担的法律责任。在合同中

规定违约责任，目的是为了维护合同的严肃性，督促当事人

严格履行合同，加强当事人履行合同的责任。 ⑥解决争议的

方法。 合同中规定的解决争议的方法具有独立性。因此，即

使合同已被宣布为无效或被撤销，但解决争议的条款仍然有

效。 ⑦根据规定或按合同性质必须具备的条款，以及当事人

一方要求必须规定的条款。 凡法律明确规定合同必须具备的

条款，在签订合同时，必须明确订立。如借款合同，有关法

规要求在合同中必须明确规定贷款用途，目的是为了按计划

使用贷款。 （4）结尾 合同的结尾一般包括：合同的有效期

限和文本保存；签订合同的日期；如果需要双方主管部门证

明或需要公证、鉴证的，要由有关单位写明意见，并加盖公

章；合同的正、副本份数及合同的有效期限。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


