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4_B9_A6_E5_86_99_E4_c39_59523.htm 演讲稿也叫演讲词，是

指在群众集会上或会议上发表讲话的文稿。演讲稿是进行宣

传经常使用的一种文体。演讲的作用是表达个人的主张与见

解，介绍一些学习、工作中的情况、经验，以便互相交流思

想和感情。 演讲稿的主题要鲜明，例证要动人，感情要深厚

，结构要清晰、完整，并注意跌宕。力求灵活、朴实、形象

、幽默、并 善于运用警句。 种类 1。叙述式：向听众陈述自

己的思想、经历、事迹，转述自己看到、听到的他人的事迹

或事件时使用的。叙述当中，也可夹用议论和抒情。 2。议

论式：摆事实、讲道理，既有事实材料，又有逻辑推断，立

场坚定，旗帜鲜明。 3。说明式：对听众说明事理，通过解

说某个道理或某一问题来达到树立观点的目的。 写作格式 要

写好演讲稿，首先必须要了解听众对象，了解他们的心理、

愿望和要求是什么，使演讲有针对性，能解决实际问题。同

时，要注意讲话人的身份。不同的身份，口吻、语言应有所

不同。演讲稿没有严格的、固定的格式，一般分标题和正文

两部分。标题可以是： 1。标明会议性质、演讲内容。 2。正

面提出自己的观点。 3。前两者的结合。 正文部分有开头，

主体，结尾。开头除了对不同对象加上不同的称呼外，开头

一句要开门见山提出全文的中心论点或主要内容，说明演讲

意图。主体要突出和强调讲话的中心问题，不可轻重不分，

面面俱到。结尾要总结全文，给听众留下深刻的印象，可以

给人以启示，充满激情给人以鼓舞，提出奋斗口号，发出号



召，展示美好前景等。 写作要求 1。演讲，首先要了解听众

，注意听众的组成，了解他们的性格、年龄、受教育程度、

出生地，分析他们的观点、态度、希望和要求。掌握这些以

后，就可以决定采取什么方式来吸引听众，说服听众，取得

好的效果。 2。一篇演讲稿要有一个集中、鲜明的主题。无

中心、无主次、杂乱无章的演讲是没有人愿听的。一篇演讲

稿只能有一个中心，全篇内容都必须紧紧围绕着这个中心去

铺陈，这样才能使听众得到深刻的印象。 3。好的演讲稿，

应该既有热情的鼓动，又有冷静的分析，要把抒情和说理有

机地结合起来，做到动之以情，晓之以理。 4。演讲稿的语

言要求做到准确、精练、生动形象、通俗易懂，不能讲假话

、大话、空话，也不能讲过于抽象的话。要多用比喻，多用

口语化的语言，深入浅出，把抽象的道理具体化，把概念的

东西形象化，让听众听得入耳、听得明白。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


