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4_B9_A6_E6_B6_89_E5_c39_59579.htm 在组织剪彩仪式时，是

没有必要一味地求新、求异、求轰动，而脱离了自己的实际

能力。勤俭持家，无论何时何地都是商界人士所必须铭记在

心的。 从操作的角度来进行探讨，目前所通行的剪彩的礼仪

主要包括剪彩的准备、剪彩的人员、剪彩的程序、剪彩的作

法等四个方面的内容。以下，就分别择其要点进行介绍。 首

先，剪彩的准备必须一丝不苟。与举行其他涉及到场地的布

置、环境的卫生、灯光与音响的准备、媒体的邀请、人员的

培训，等等。在准备这些方面时，必须认真细致，精益求精

，这自不待言。 除此之外，尤其对剪彩仪式上所需使用的某

些特殊用具，诸如红色缎带、新剪刀、白色薄纱手套、托盘

以及红色地毯，仔细地进行选择与准备。 其次，剪彩的人员

必须审慎选定。 在剪彩仪式上，最为活跃的，当然是人而不

是物。因此，对剪彩人员必须认真人进行选择，并于事先进

行必要的培训。 除主持人之外，剪彩的人员主要是由剪彩者

与助剪者等两个主要部分的人员所构成的。以下，就分别来

简介一下对于他们主要礼仪性要求。 在剪彩仪式上担任剪彩

者，是一种很高的荣誉。剪彩仪式档次的高低，往往也同剪

彩者的身份密切相关。因此，在选定剪彩的人员时，最重要

的是要把剪彩者选好。 剪彩者，即在剪彩仪式上持剪刀剪彩

之人。根据惯例，剪彩者可以是一个人，也可以是几个人，

但是一般不应多于五人。通常，剪彩者多由上级领导、合作

伙伴、社会名流、员工代表或客户代表所担任。 确定剪彩者



名单，必须是在剪彩仪式正式举行之前。名单一经确定，即

应尽早告知对方，使其有所准备。在一般情况下，确定剪彩

者时，必须尊重对方个人意见，切勿勉强对方。需要由数人

同时担任剪彩者时，应分别告知每位剪彩者届时他将与何人

同担此任。这样作，是对剪彩者的一种尊重。千万不要“临

阵磨枪”，在剪彩开始前方才强拉硬拽，临时找人凑数。 必

要之时，可在剪彩仪式举行前，将剪彩者集中在一起，告之

对方有关的注意事项，并稍事训练。按照常规，剪彩者应着

套装、套裙或制服，将头发梳理整齐。不允许戴帽子，或者

戴墨镜，也不允许其穿着便装。 若剪彩者仅为一人，则其剪

彩时居中而立即可。若剪彩者不止一人时，则其同时上场剪

彩时位次的尊卑就必须予以重视。一般的规矩是：中间高于

两侧，右侧高于左侧，距离中间站立者愈远位次便愈低，即

主剪者应居于中央的位置。需要说明的是，之所以规定剪彩

者的位次“右侧高于左侧”，主要是因为这是一项国际惯例

，剪彩仪式理当遵守。其实，若剪彩仪式并无外宾参加时，

执行我国“左侧高于右侧”的传统作法，亦无不可。 助剪者

，指的是剪彩者剪彩的一系列过程中从旁为其提供帮助的人

员。一般而言，助剪者多由东道主一方的女职员担任。现在

，人们对她们的常规称呼是礼仪小姐。 具体而言，在剪彩仪

式上服务的礼仪小姐，又可以分为迎宾者、引导者、服务者

、拉彩者、捧花者、托盘者。迎宾者的任务，是在活动现场

负责迎来送往。引导者的任务，是在进行剪彩时负责带领剪

彩者登台或退场。服务者的任务，是为来宾尤其是剪彩者提

供饮料，安排休息之处。拉彩者的任务，是在剪彩时展开、

拉直红色缎带。捧花者的任务则在剪彩时手托花团。托盘者



的任务，则是为剪彩者提供剪刀、手套等剪彩用品。 在一般

情况下，迎宾者与服务者应不止一人。引导者既可以是一个

人，也可以为每位剪彩者各配一名。拉彩者通常应为两人。

捧花者的人数则需要视花团的具体数目而定，一般应为一花

一人。托盘者可以为一人，亦可以为每位剪彩者各配一人。

有时，礼仪小姐亦可身兼数职。 礼仪小姐的基本条件是，相

貌较好、身材颀长、年轻健康、气质高雅、音色甜美、反应

敏捷、机智灵活、善于交际。礼仪小姐的最佳妆束应为：化

淡妆、盘起头发，穿款式、面料、色彩统一的单色旗袍，配

肉色连裤丝袜、黑色高跟皮鞋。除戒指、耳环或耳钉外，不

佩戴其他任何首饰。有时，礼仪小姐身穿深色或单色的套裙

亦可。但是，她们的穿着打扮必须尽可能地整齐划一。必要

时，可向外单位临时聘请礼仪小姐。 再次，剪彩的程序必须

有条不紊。 在正常情况下，剪彩仪式应在行将启用的建筑、

工程或者展销会、博览会的现场举行。正门外的广场、正门

内的大厅，都是可予优先考虑的。在活动现场，可略作装饰

。在剪彩之处悬挂写有剪彩仪式的具体名称的大型横幅，更

是必不可少的。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


