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What‘s the next，then? 那其次是什么呢？ Next is conscience. 

其次是责任心（道德心）。 No loose ends are left untied. 各种

工作不留尾巴。 Things are done properly. 恰当地处理事情。

When to act on your own and when to consult. 什么时候该独自行

动而什么时候该请示。 I argee with you. 我同意你的说法。

What about dress sense and presentation? 对着装和仪表有何要求

？ This involves looking and sounding attaractive. 这包括看上去和

听起来富有吸引力。 Never provoking unnecessary attention. 不

要引起不必要的注意。 A secretary is often thought of as the

company‘s appearience symbol. 秘书经常被认为是公司形象的

象征。 Any more? 还有吗？ Psychological insight is another

requirement. 还有一个要求就是心理上的洞察力。 It sounds so

difficult. 听起来太难了。 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


