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https://www.100test.com/kao_ti2020/59/2021_2022__E7_A4_BE_E

4_BA_A4_E4_B8_AD_E7_c39_59837.htm 一、职称型 如："你好

！李总"，"你好！赵董事长".....。二、名字型 如："你好

，Peter"。 当你是第一次到一家公司时，要多留意一下他们公

司的职员是怎么称呼他们的上级的。如果他们称："你好！李

总"，你也要这样称呼。如果他们称："你好，Peter，你就要

称："你好！李总"。三、进进练习 要多练习一下，当你跟你

的你合作伙伴见面握手时，你要说："你好！李总，我是某某

，这是我的名片，请多多关照"。递名片时要双手递上，并且

有字的一面要顺着对方，以便对方观看，眼睛要平视对方。

握手的力度要适当，不要太重，也不要太轻。要清楚地报上

自己的名字。 四、名片 现在中国人过情节人、圣诞节，吃肯

德基....都非常火，说明现在人们正学西方人。所以下面介绍

一下西方的名片一些小知识，这个也许对我们将来会有帮助

的。 P.P：即介绍，意思是当你的合作伙伴刘总送给一张名片

上左下角写着这个字样的时，你不用着急，"咦？这是什么意

思呀，我打个电话问问刘总吧！"。这个意思是让你去认识一

个人。你要打电话到你要认识的那个人那边去，说："你好我

是某某公司的谁谁，是刘总让我打电话给你的。。。"。 P.F

：如果名字左下角写着这样的字样是表示当有什么节日或有

什么事时，你的朋友为了敬祝或答谢你，送你的礼物。他在

礼物上留了一张名片，并在名片左下角写上P.P。表示敬贺的

意思。 P.R：表达谨谢。这时当你收到地方的礼物时，想回敬

时，也可以在礼物上放上一个名片左下角写上P.R。当对方收



到礼物时，看看名片就知道是你的回敬了。 N.B 意为请注意

。当接到这样的名片时，意为请你注意的意思。 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


