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https://www.100test.com/kao_ti2020/59/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E7_90_86_E8_c39_59964.htm 【教学目的】 使学生明

确秘书、秘书机构、秘书工作、秘书学四个基本概念，了解

秘书学的学科性质、研究对象及秘书学的整体理论框架，明

确学习秘书学的意义。 【教学重点和难点】 了解秘书、秘书

机构、秘书工作、秘书学四个基本概念和秘书学的学科特征

及其与其他相关学科的关系 【教学内容】 第一节 秘 书 第二

节 秘书机构 第三节 秘书工作 第四节 秘书学 秘书 、秘书部门

、秘书工作、秘书学是秘书学中四个基本的逻辑概念， 也是

秘书学理论的逻辑起点，是秘书工作的主体，是秘书理论与

实际研究的核心。我们的学习就首先从了解这四个基本的逻

辑概念开始。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


