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https://www.100test.com/kao_ti2020/59/2021_2022_OfficeLady_c3

9_59991.htm Office是个很特别的地方，Office的女性还真得掌

握一些必要的礼仪，充分展现你优雅得体的内涵，以最快的

速度建立良好的人际关系，自然也会得到老板的重视，看看

我们给你的建议： office礼仪十戒 女性上班族要给人内外皆美

的印象，不注意下面这些小节可不行： 打情骂俏 无论是通过

电话对话抑或是与相恋同事在办公室公然谈情，莺声笑语都

会影响旁边的同事工作，即使你的工作再出色，在形象方面

也会大打折扣。 煲电话粥 在办公时间打工作以外的电话本来

无可厚非，但切忌得意忘形，疏忽周围环境。 取公为私 公司

的文具，往往成为顺手牵羊的目标，虽都不是什么贵重物品

，但如果个个如是，后果便不堪设想。 多角恋情 异性相恋本

是人之常情，但必须小心处理，若出现多角恋等错综复杂情

况，工作心情往往大受影响，更可能会面对某些危机。 衣着

夸张 低胸衣、迷你裙、夸张的饰物除影响周围同事工作的专

心程度，更令人怀疑你的工作能力。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


