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B4_E7_A8_8E_c46_590796.htm 二、账簿、凭证管理(考点) (一)

设置账簿的范围。 1.从事生产、经营的纳税人应自其领取工

商营业执照之日起15日内设置账簿。 2.扣缴义务人应当自扣

缴义务发生之日起10日内设置账簿。 计算机记账的，其计算

机输出的完整的书面会计记录，可视同会计账簿。 3.生产经

营规模小又确无建账能力的纳税人，可以聘请经批准从事会

计代理记账业务的专业机构或者经税务机关认可的财会人员

代为建账和办理账务，聘请上述机构或者人员有实际困难的

，经县以上税务机关批准，可以按照税务机关的规定，建立

收支凭证粘贴簿、进货销货登记簿或税控装置。 (二)对纳税

人财务会计制度及其处理办法的管理 从事生产、经营的纳税

人应当自领取税务登记证件之日起15日内，将其财务、会计

制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件报送税务机关

备案。 (三)账簿、凭证的保管 除法律、行政法规另有规定外

，应当保存10年。 三、纳税申报 (掌握) (一)纳税申报的概念 

纳税申报是指纳税人按照税法规定就计算缴纳税款的有关事

项向税务机关提出的书面报告，是税收征收管理的一项重要

制度。 纳税申报需要报送的材料，具体包括：六项P19 纳税

申报的具体内容：税种、税目，应纳税项目或者代扣代缴、

代收代缴税款项目，计税依据，扣除项目及标准，适用税率

或者单位税额，应退税项目及税额，应减免项目及税款，应

纳税额或者应代扣代缴、代收代缴税额，税款所属期限、延

期缴纳税款、欠税、滞纳金等。 (二)纳税申报的方式 1.自行



申报 2.邮寄申报 3.电文方式 4.代理申报 (三)纳税申报的具体

要求 1. 纳税人、扣缴义务人，不论当期是否发生纳税义务，

都应按期申报。 2.实行定期定额方式缴纳税款的纳税人，可

以实行简易申报、简并征期等申报纳税方式。 3.减免税期间

，也应当按照规定办理纳税申报。 4.延期申报：属于纳税申

报的范围，不等于延期纳税.申报可以延期，但税不能延期。

税款可以按照上期缴纳的税款或者按税务机关核定的税额先

预交，等正常申报时再办理税款结算。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


