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https://www.100test.com/kao_ti2020/590/2021_2022__E7_A8_8E_

E5_8A_A1_E4_BB_A3_E7_c46_590800.htm 税务代理工作底稿

的基本要素包括： （1）委托税务代理企业的名称； （2）委

托税务代理的事项； （3）代理事项的工作记录； （4）代理

事项的过程与结果； （5）工作底稿的名称； （6）工作底稿

编制的日期、索引号； （7）编制工作底稿的执业税务师和

助理人员； （8）有关工作底稿的说明或附件； （9）复核人

的意见。 编制税务代理工作底稿的要求是：资料完整、要点

突出、格式规范、内容简明。工作底稿编制后要实行复核制

度，助理人员编制的工作底稿由执业注册税务师复核。执业

注册税务师编制的工作底稿涉及重要代理事项的，要由业务

主管进行复核。 编辑推荐： 2009年注册税务师考试完美冲刺

秘籍 2008年与2009年注税《税务代理实务》新旧教材对比

2009年备考：《财务与会计》历年试卷分析 2009年税务代理

考试特点及应对思路 2009年注册税务师考试大纲汇总 100Test 
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