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规范注册税务师代制会计凭证主要是在审核原始凭证的基础

上代制记账凭证。 （1）审核原始凭证，它分为自制原始凭

证和外来原始凭证，主要审核原始凭证内容的真实性与完整

性，原始凭证取得的时效性和合法性。 （2）代制会计凭证

，应根据客户原始凭证的多寡和简繁情况，按月或旬到户代

制记账凭证。 第一．简要概括业务内容，填入“摘要”栏内

，可有助于登记账簿和日后查阅凭证。 第二．根据会计科目

的内容，正确编制会计分录，做到账户对应关系清晰。 第三

．连续编排号码并附列原始凭证，按月装订成册。 第四．建

立记账凭证的阅卷归档制度，指定专人保管。 编辑推荐：

2009年注册税务师考试完美冲刺秘籍 2008年与2009年注税《

税务代理实务》新旧教材对比 2009年备考：《财务与会计》

历年试卷分析 2009年税务代理考试特点及应对思路 2009年注

册税务师考试大纲汇总 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


