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E5_8A_A1_E4_BB_A3_E7_c46_590809.htm 税务师事务所的质

量控制制度要从税务代理关系建立之初开始，在执业人员与

委托人签订代理协议时，就要注意控制执业风险，由业务主

管审查协议内容，并将协议书存档备案。其执业过程中的质

量控制制度主要有以下几点： （1）税务代理的执业规范。

包括税务代理执业的基本原则，控制执业风险的基本策略，

税务代理各项业务执业的基本规程和操作要点，注册税务师

与助理人员的职责分工。 （2）税务代理工作底稿的编制与

审核。编制规范化的工作底稿并建立复查审核制，不仅可以

监督执业人员的工作质量，而且能够提高税务代理的工作水

平。 （3）税务代理档案管理制度。将税务代理备查类和业

务类工作底稿按季整理，按年装订立卷归档。税务代理档案

作为执业工作记录的原始资料保存一定的年限，对于发生的

执业风险责任的确认，以及税务代理工作经验的总结都是必
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