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https://www.100test.com/kao_ti2020/590/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E7_9B_91_c59_590706.htm 【背景材料】 某工程将要竣工

，为了通过竣工验收，质检部门要求先进行工程档案验收，

建设单位要求监理单位组织工程档案验收，施工单位提出请

监理工程师告诉他们，应该如何准备档案验收。 【问题】 1

．工程档案应该由谁主持验收? 2．工程档案由谁编制?由谁进

行审查? 3．工程档案如何分类? 4．工程档案应该准备几套? 5

．分包单位如何形成工程文件?向谁移交? 【考点】 工程档案

的编制与移交。 【要点分析】 工程档案由建设单位汇总后，

提请当地城建档案管理部门对工程档案进行预验收。 【参考

答案】 1．在组织工程竣工验收前，工程档案由建设单位汇

总后，由建设单位主持，监理、施工单位参加，提请当地城

建档案管理机构对工程档案进行预验收，并取得工程档案验

收认可文件。 2．工程档案由参建各单位各自形成有关的工

程档案，并向建设单位归档。建设单位根据城建档案管理机

构要求，按照《建设工程文件归档整理规范》(68／T

50328--2001)对档案文件完整、准确、系统情况和案卷质量进

行审查，并接受城建档案管理机构的监督、检查、指导。 3

．工程档案按照《建设工程文件归档整理规范》(GB／T

50328--2001)附录A中建设工程文件归档范围和保管期限表可

以分为工程准备阶段文件、监理文件、施工文件、竣工图、

竣工验收文件五类。 4．工程档案一般不宜少于两套，具体

由建设单位与勘察、设计、施工、监理等单位签订协议、合

同时，对套数、费用、质量、移交时间等提出明确要求。 5



．分包单位应独立完成所分包部分工程的工程文件，把形成

的工程档案交给总承包单位，由总承包单位汇总各分包单位

的工程档案并检查后，再向建设单位移交。 百考试题监理工

程师值得您收藏的好站点！ 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


