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E4_B9_A6_E5_9B_BD_E5_c39_592251.htm 1、与会人员交费的

计算公式正确的表述是（ ）。 （A）预期的与会人员人数×

交费额＋预期陪同人数×交费额 （B）预期的与会人员人数

×交费额＋收入项目 （C）预期的与会人员人数×交费额＋

预期陪同人数×交费额＋收入项目 （D）预期的与会人员人

数×交费额＋预期陪同人数×交费额－交费折扣额 2、会议

的主题除了要有切实的依据之外，还要（ ）。 （A）有细化

的议题 （B）结合本单位的实际情况 （C）有充足的讨论余

地 （D）在会上反复协商 3、在对会议经费使用情况进行监督

和控制时，通过比较各项成本的预算和实际值的差额，并在

结算表中计算出二者差额的方法称为（ ）。 （A）损益平衡

表法 （B）比率分析法 （C）质量法 （D）报告和会议法 4、

在审核会议文件的具体内容时，首先要审核会议文件内容（ 

）。 （A）是否做到了层次清晰 （B）是否与实际相符 （C）

是否偏离了会议的主题 （D）是否进行了会商 5、会议文件的

归档应（ ）。 （A）越简单越好 （B）放在会议进行过程中 

（C）自行建立一套文件制度 （D）遵守档案制度 6、会议纪

要的拟写要求是（ ）。 （A）忠于会议实际 （B）确定印发

范围 （C）面面俱到 （D）有领导签字确认 7、举办会议既要

确保会议质量，又应遵循（ ）的原则。 （A）扩大企业影响

力 （B）勤俭节约 （C）服务社会（D）提高企业竞争力 8、

国际礼仪是人们在长期的国际交往中，经过（ ）的遴选而逐

渐建立起来的行为举止规范，它是人类文明的体现。 （A）



各国政府 （B）求同存异 （C）入乡随俗 （D）礼宾部门 9、

礼宾次序亦称礼宾序列。它主要适用于在多边性商务交往中

如何同时兼顾（ ）平等待人这两项基本礼仪原则，处理实践

中难以回避的顺序与位次的排列问题。 （A）尊重个人 （B

）尊卑有序 （C）各国平等 （D）以右为尊参考答案：1 D 2
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