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藏夹 按照我国《招标投标法》的规定，招标文件应当包括招

标项目的技术要求，对投标人资格审查的标准、投标报价要

求和评标标准等所有实质性要求和条件以及拟签合同的主要

条款。建设工程招标文件是由招标单位或其委托的咨询机构

编制发布的。它既是投标单位编制投标文件的依据，也是招

标单位与将来中标单位签订工程承包合同的基础，招标文件

中提出的各项要求，对整个招标工作乃至承发包双方都有约

束力。建设工程招投标分为许多不同种类，每个种类招标文

件编制内容及要求不尽相同，这里我们重点介绍施工招标文

件的内容和编制。 （1）按照国家建设部第89号令《房屋建筑

和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》，工程施工招

标应当具备下列条件： 1）按照国家有关规定需要履行项目

审批手续的，已经履行审批手续； 2）工程资金或者资金来

源已经落实； 3）有满足施工招标需要的设计文件及其他技

术资料； 4）法律、法规、规章规定的其他条件。 （2）在建

设部第89号令中指出，招标人应当根据招标工程的特点和需

要，自行或者委托工程招标代理机构编制招标文件。招标文

件应当包括下列内容： 1）投标须知，包括工程概况，招标

范围，资格审查条件，工程资金来源或者落实情况（包括银

行出具的资金证明），标段划分，工期要求，质量标准，现

场踏勘和答疑安排，投标文件编制，提交、修改、撤回的要

求，投标报价要求，投标有效期，开标的时间和地点，评标



的方法和标准等； 2）招标工程的技术要求和设计文件； 3）

采用工程量清单招标的，应当提供工程量清单； 4）投标函

的格式及附录； 5）拟签订合同的主要条款； 6）要求投标人

提交的其他材料。 （3）根据《招标投标法》和建设部有关

规定，施工招标文件编制中还应遵循如下规定： 1）说明评

标原则和评标办法。 2）投标价格中，一般结构不太复杂或

工期在12个月以内的工程，可以采用固定价格，考虑一定的

风险系数。结构较复杂或大型工程，工期在12个月以上的，

应采用调整价格。价格的调整方法及调整范围应当在招标文

件中明确。 3）在招标文件中应明确投标价格计算依据，主

要有以下方面：工程计价类别；执行的概预算定额及费用定

额；执行的人工、材料、机械设备政策性调整文件等；材料

、设备计价方法及采购、运输、保管的责任；工程量清单。

4）质量标准必须达到国家施工验收规范合格标准，对于要求

质量达到优良标准时，应计取补偿费用，补偿费用的计算方

法应按国家或地方有关文件规定执行，并在招标文件中明确

。 5）招标文件中的建设工期应当参照国家或地方颁发的工

期定额来确定，如果要求的工期比工期定额缩短20%以上（

含20%）的，应计算赶工措施费。赶工措施费如何计取应在

招标文件中明确。 6）由于施工单位原因造成不能按合同工

期竣工时，计取赶工措施费的须扣除，同时还应赔偿由于误

工给建设单位带来的损失。其损失费用的计算方法或规定应

在招标文件中明确。 7）如果建设单位要求按合同工期提前

竣工交付使用，应考虑计取提前工期奖，提前工期奖的计算

方法应在招标文件中明确。 8）招标文件中应明确招标准备

时间，即从开始发放招标文件之日起，至投标截止时间的期



限。最短不得少于20天。招标文件中还应载明投标有效期。 9

）在招标文件中应明确投标保证金数额及支付方式。 10）中

标单位应按规定向招标单位提交履约担保，履约担保可采用

银行保函或履约担保书。履约担保比率为：银行出具的银行

保函为合同价格的5%；履约担保书为合同价格的10%。 11）

材料或设备采购、运输、保管的责任应在招标文件中明确，

如建设单位提供材料或设备，应列明材料或设备名称、品种

或型号、数量，及提供日期和交货地点等；还应在招标文件

中明确招标单位提供的材料或设备计价和结算退款的方法。

12）关于工程量清单，招标单位按国家颁布的统一工程项目

划分，统一计量单位和统一的工程量计算规则，根据施工图

纸计算工程量，提供给投标单位作为投标报价的基础。结算

拨付工程款时以实际工程量为依据。 13）合同协议条款的编

写，招标单位在编制招标文件时，应根据《中华人民共和国

合同法》、《建设工程施工合同管理办法》的规定和工程具

体情况确定“招标文件合同协议条款”内容。 14）投标单位

在收到招标文件后，若有问题需要澄清，应于收到招标文件

后以书面形式向招标单位提出，招标单位将以书面形式或投

标预备会的方式予以解答，答复将送给所有获得招标文件的

投标单位。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。

详细请访问 www.100test.com 


