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E4_B9_A6_E7_A4_BC_E4_c39_596524.htm 第一项，主持人宣

布交接仪式正式开始。 此刻，全体与会者应当进行较长时间

的鼓掌，以热烈的掌声来表达对于东道主的祝贺之意。在此

之前，主持人应邀请有关各方人士在主席台上就座，并以适

当的方式暗示全体人员保持安静。 第二项，奏国歌，并演奏

东道主单位的标志性歌曲。 此前，全体与会者必须肃立。该

项程序，有时亦可略去。不过若能安排这程序，往往会使交

接仪式显得更为庄严而隆重。 第三项，由施工、安装单位与

接收单位正式进行有关工程项目或大型设备的交接。 具体的

作法，主要是由施工、安装单位的代表，将有关工程项目、

大型设备的验收文件、一览表或者钥匙等等象征性物品，正

式递交给接收单位的代表。此时，双方应闻带微笑，双手递

交、接收有关物品。在此之后，还应热烈握手。至此，标志

着有关的工程项目或大型设备已经被正式地移交给了接收单

位。假如条件允许，在该项程序进行的过程之中，可在现场

演奏或播放节奏欢快的喜庆性歌曲。 在有些情况下，为了进

一步营造出种热烈而隆重的气氛，这一程序亦可由上级主管

部门或地方政府的负责人为有关的工程项目、大型设备的启

用而剪彩所取代。 第四项，各方代表发言。 按惯例，在交接

仪式上，须由有关各方的代表进行发言。他们依次应为：施

工、安装单位的代表，接收单位的代表，来宾的代表，等等

。这些发言，一般均为礼节性的，并以喜气洋洋为主要特征

。它们通常宜短忌长，只需要点到头止的寥寥数语即可。原



则上来讲，每个人的此类发言应以三分钟为限。 第五项，宣

告交接仪式正式结束。 随后安排全体来宾进行参观或观看文

娱表演。此时此刻，全体与会者应再次进行较长时间的热烈

鼓掌。 按照仪式礼仪的总体要求，交接仪式同其他仪式一样

，在所耗费的时间上也是贵短不贵长的。在正常情况下，每

一次交接仪式从头至尾所用的时间，大体上不应当超过一个

小时。为了作到这一点，就要求交接仪式在具体程序上讲究

少而精。正因为如此，一些原本应当列入正式程序的内容，

例如进行参观、观看文娱表演等等，均被视为正式仪式结束

之后所进行的辅助性活动而另行安排。编辑推荐：把秘书站
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