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人打交道时，对于每一各涉外人员衣着的基本礼仪要求是：

得体而应景。主要需要注意两个方面的问题。 一个方面的主

要问题是，涉外人员应当懂得依照自己所处的具体场合，而

选择与其所相适应的服装。 根据涉外礼仪的规范，在国际交

往中，涉外人员所接触的各种具体场合，大体可以分作三类

。即公务场合、社交场合和休闲场合。 场合之一，是公务场

合。公务场合，指的就是涉外人员上班处理公务的时间。在

公务场合，涉外人员的着装应当重点突出庄重保守的风格。 

我国的涉外人员目前在公务场合的着装，最为标准的，主要

是深色毛料的套装、套裙或制服。具体而言，男士最好是身

着藏蓝色、灰色的西装套装或中山装，内穿白色衬衫，脚穿

深色袜子、黑色皮鞋。穿西装套装时，务必要领带。 女士的

最佳衣着是：身着单一色彩的西服套裙，内穿白色衬衫，脚

穿肉色长统丝袜和黑色高跟皮鞋。有时，穿着单一色彩的连

衣裙亦可，但是尽量不要选择以长裤为下装的套装。 场合之

二，是所谓社交场合。在社交场合，涉外人员的着装应当重

点突出“时尚个性”的风格。既不必过于保守从众，也不宜

过分地随便邋遢。 目前的做法是，在需要穿着礼服的场合，

男士穿着黑色的中山套装或西装套装，女士则穿着单色的旗

袍或下摆长于膝部的连衣裙。其中，尤其以黑色中山装套装

与单色旗袍最具有中国特色，并且应用最为广泛。 在社交场

合，最好不要空制服或便装。 场合之三，是所谓休闲场合。



涉外人员的着装应当重点突出“舒适自然”的风格。没有必

要衣着过于正式，尤其应当注意，不要穿套装或套裙，也不

必穿制服。那样作，既没有任何必要，也与所处的具体环境

不符。 另一个方面的主要问题是，涉外人员应当使自己的衣

着得法。 其一，是要了解并遵守着装的正确方法。 穿西装时

，要注意的问题有：在穿西装之前，务必要将位于上衣左袖

袖口之上的商标、纯羊毛标志等等，先和行拆除，它们并非

与西装的档次、身价有关。在一般情况下，坐着的进候，可

将西装上衣衣扣解开；站起来之后，尤其是需要面对他人之

时，则应当将西装上衣的衣扣系上。西装上衣的衣扣有一定

的系法：双排扣西装上衣的衣扣，应当全部系上。单排两粒

扣西装上衣的衣扣，应当只系上边的那粒衣扣。单排三粒扣

西装上衣的衣扣，则应当系上的两粒衣扣，或都单系中间的

那粒衣扣。穿西装背心时，最下边的那粒衣扣，一般可以不

系。穿西装时，最好不要内穿。万一非穿不可时，则只允许

穿一件单色薄型的领羊毛衫。不要在西装里面穿开领的、花

哨的羊毛衫，特别是不要一下子同时穿上了多件羊毛衫。 穿

长袖衬时，需要注意的问题有：下摆在正式场合一一要束在

裤腰或裙腰之内。袖管不仅不可以挽起来，而且袖扣还一定

要系上。不穿西装上衣，或是穿上衣未打领带时，领扣则通
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