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演讲稿，从对演讲者的关系来说，是演讲者用于传播信息的

依据、规范和提示，它属于应用文中一种独立的文体。 说演

讲稿是依据、规范和提示，就是说演讲稿是可变的，是不定

之稿。这是因为，尽管你在撰稿时准备了大量的材料，但不

可能全部写进去，而在演讲的具体时境中，这些未写进去的

却可能是更有意义的，这就需要进行适当的调整和发挥。而

这种发挥必须在演讲稿这个依据上进行，在它规范的演讲的

中心、方向、范围内进行，这才不至于漫无边际，偏离中心

。说演讲稿是一种提示，是指演讲稿应把演讲时应采取的情

感处理，语势的抑扬顿挫、轻重缓急，手势的动作幅度等的

示意，以给演讲者的提示。这里强调一下，演讲稿和演讲辞

不是一回事。演讲辞是根据演讲实况记录下来的，或者是在

原演讲稿的基础上加工整理的固定文稿。而演讲稿则不是固

定的，是比较粗糙、原始的。 二、演讲稿的范围 演讲稿的范

围从广义和狭意两种角度看是有一定区别的。广义的演讲稿

包括了凡是符合基本传播模式和过程要求的文字稿。比如：

讲话稿、报告稿、谈话稿、教案演讲稿等。而狭义的演讲稿

是指专用于演讲的、只作为演讲依据、规范和提示的文字稿

。两者的区别有以下几点。其一，狭义的演讲即演讲者根据

听众反馈可以随时调整语言传播内容，而广义的演讲如报告

则不能；其二，广义的演讲一般都是由具有特定身份（职务

、职称）的人承担。如讲课，主要是由教师、学者担任；讲



话、报告主要由领导担任。而狭义的演讲则无此限，三教九

流中的人谁都可以去讲；其三，广义演讲的内容大都是专指

的，如报告都是就某个问题的阐述；讲课，内容是教科书上

规定的。而狭义的演讲即使是命题演讲，也只规定题目不限

定具体内容；其四，从传播媒介上看，广义演讲和狭义演讲

都以有声语言为主，但狭义演讲更讲究运用无声语言，力求

有讲有演，生动活泼。而广义演讲却不宜多用无声语言和“

演”的手段，以免喧宾夺主。 三、演讲稿的分类 根据演讲稿

的某一种属性划分演讲稿的类别是唯一科学的标准。目前划

分演讲稿类别的标准（角度）主要从演讲的目的趋向、演讲

的专业内容和演讲的方式限定三方面入手。 从演讲方式限定

上看，可把演讲稿分为命题演讲稿、即兴演讲稿和论辩演讲

稿三种。这样分类主要在于演讲稿的传播形式即怎样的讲法

，其实演讲稿的内容和另两种的分类属下的演讲稿是一样的

、重合交差的，故这里不多说。 从演讲的专业内容上看，可

以把演讲稿分为政治演讲稿、生活演讲稿、法律演讲稿、学

术演讲稿、教育演讲稿、军事演讲稿、商业演讲稿等等。这

种分类法属下的各种演讲稿，我们将在后面详细逐类介绍，

这里也不赘述了。下面我们侧重谈谈从演讲目的趋向上怎样

划分演讲稿： （一）立论性演讲稿。这类演讲的目的是为了

确立某种观点，用论证的方法使听众了解、赞同和接受，并

进而使听众产生一定的行动。如毛泽东的《反对党八股》、

马寅初的《北大之精神》、朱自清的《论气节》、彭德怀的

《我们一定能够打胜仗》等。 (二)排它性演讲稿。这类演讲

的目的在于排除某种观点、事例、行为等的正确性和可行性

，常用反驳、辩论的方法使听众排斥、拒绝和反对它，并付



诸一定行动。如：苏格拉底的《法庭上的申辩》、季米特洛

夫的《在德国法西斯蒂法庭的面前的演说》等一切论辩性演

讲。 （三）礼仪性演讲稿。这类演讲旨在对人、对事、对活

动表示一定的看法和态度，以达到加深理解、认识或建立、

加强彼此的情意为目的的。如恩格斯《在马克思墓前的演说

》、爱因斯坦的《悼念玛丽.居里》、周恩来的《为庆祝朱德

总司令六十大寿的祝辞》、尼克松的《在答谢宴会上的祝酒

辞》等等一切致贺、致喜、致寿、致哀等活动中的演讲。 （

四）阐释性演讲稿。这类演讲是为了解释和说明一个道理或

一个过程，揭示一个新发现或一个秘密，从而使听众了解、

明白到底是怎么一回事。如：罗素的《为什么我不是基督教

徒》、卡斯特罗的《历史将宣判我无罪》、蔡畅的《一个女

人能干什么》、秋瑾的《演说的好处》等等。编辑推荐：把
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