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成为一个优秀的职业秘书，没有什么诀窍，也没有什么捷径

，除了向别人请教，就是自己多留心，多积累；积累多了，

悟性也就高了。 今天是一个非常有纪念意义的日子。两年前

的今天，我被公司聘用，正式成为一名外企的秘书。似乎有

意安排，今天要对我进行一次测验，以考核我是否已成为一

名合格的职业秘书。 下午一上班，电话铃就响了。 “是东岩

公司吗？我是宁夏的马致远。” “马总，您好！我是东岩公

司的秘书于雪。” 马总是宁夏西域科贸公司的副经理，我们

在宁夏的代理商之一。 “是这样的，我昨天到的北京。我今

天上午在清华大学办了点事，下午想到你们公司拜访姜总和

孙总。几年没到北京来了，变化挺大的。我现在不知道坐什

么车过来，你能告诉我一下吗？” 电话里那边很嘈杂，马总

好像用的是公用电话。 “马总，您现在是在清华南门，是吧

？” 我在思考着，因为我很少去清华园那边，对那边的公交

车情况不是很清楚。 “您先坐718路公交车到人民大学站，下

车后换乘332路到动物园，到了动物园再换⋯⋯” 再坐什么车

，我也不太清楚了。不止我一个人，似乎有很多女性都不记

路；记得有本书上说过，女人的方位感只有男人的二分之一

；我平时只注意自己上下班的几条公交车线路，与自己关系

不大的公交车和交通情况，很少注意。 “你让他打个出租车

过来不就得了。”玛丽见我这么费劲，便在旁边小声提醒我

。 这时，欧阳科长示意我把话筒给他。 “马总您好！”科长



的嗓音洪亮，显得热情亲切。 “我是欧阳军，好久不见了，

这几天出差挺累的，是吧？这样，您在清华南门坐375路到西

直门；在西直门换乘地铁，挺方便的；地铁在建国门站下来

，换一线地铁，坐到国贸站；在国贸站的东北出口上来，就

能看到我们某某大厦了。我们在18层办公。我们等着您。 欧

阳科长放下电话，看着我和玛丽。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


