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https://www.100test.com/kao_ti2020/60/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E4_BA_BA_E5_c39_60238.htm （实例） 一次，煤炭

部要发一个文件给准葛尔煤田，秘书马上问:"是哪一个?是准

葛尔，还是准格尔?"两个地名，一个在新疆，一个在内蒙古

，读音相同，如果秘书缺乏地理知识，也许会错发到相距千

里的另一个地方。 地理知识也是秘书知识结构中的基础知识

，从本案例中可以获得什么启示? （评析） 地理知识是秘书

文化基础中必须具有的知识。如果本案例的秘书缺乏地理知

识，就有可能将文件错发相距千里的另一个地方，而给工作

造成损失。本案例使我们认识到:1、秘书的基础知识要扎实

牢靠、还要宽厚。2、搞秘书工作必须认真、细心，不能有丝

毫马虎。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


