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秘书会议简报第96期 (2005年3月) 3月18日下午，办公厅先进

性教育活动领导小组召开省领导秘书第一阶段“回头看”会

议。省政府秘书长、党组书记李政文，副秘书长王茂设参加

会议并作了重要讲话，领导小组办公室主任孙跃进主持会议

，16名新老省级领导秘书参加了会议。 李政文同志在会议上

指出，各位秘书在省领导身边工作，直接为省领导服务，在

省领导开展先进性教育活动中有着特殊重要的地位和作用。

把这个作用发挥好，就要在搞好自身先进性教育的同时，协

助配合省领导搞好先进性教育，确保走在前边，带好头。针

对前一阶段存在的问题，他要求各位秘书切实引以为戒，负

起责任，加强与省委、省政府及办公厅先进性教育活动领导

小组办公室，以及其它有关部门和单位的沟通与联系，确保

在第一时间、第一现场及时反馈领导动态信息，确保省领导

在先进性教育活动中的规定动作和公共课目不能拉下，继续

充分发挥好省政府领导的模范带头作用。 王茂设同志在会议

上谈到，在这次学习过程中，各位秘书配合先进性教育办公

室，在安排省级领导参加学习时做了大量工作，发挥了比较

好的组织作用。但下一步分析评议阶段的任务仍然很重。为

此，他向秘书们提出了四个方面的要求： 一是要积极参加先

进性教育活动。秘书工作十分繁忙，但还是那句话，谁忙也

忙不过省长，谁忙也忙不过秘书长，他们在先进性教育活动

中都能按规定内容完成学习任务，做到工作、学习两不误，



并能深入各自联系点同县乡干部共同学习，讨论研究县乡村

产业化、工业化、城镇化发展问题。秘书再忙，也要积极参

加，要联系工作实际，联系思想实际，认真学习和思考，切

实提高自己的认识能力，并要把领导的时间进行科学合理的

安排。 二是要坚持勤奋学习。秘书工作很重要，要做好各个

方面的实际工作，为领导决策服务好，学习是前提，没有扎

实的理论功底，工作就难以到位。因此，必须加强学习，学

习政治理论，主要是增强我们的政治素质和拒腐防变能力；

学习经济理论，主要是提高我们驾驭市场经济的工作能力；

学习现代科技知识，主要是提高我们的开拓创新和现代化能

力；学习法律知识，主要是提高我们依法行政的工作能力。

只有这样，才能真正做到政治上靠得住、工作上有本事、作

风上过得硬，为领导提供高质量的服务。 三是要善于协调和

沟通。秘书工作千头万绪，每时每刻都会有各类公务等待去

处理，确实是工作忙、责任大、任务重。干过秘书工作的同

志都有这方面的体会，也感受过这方面的压力。所以要想把

工作组织安排好，注重沟通，善于协调，统筹安排很重要。

这方面要下功夫去分析、去思考、去总结，从中找出规律性

的东西，就会收到事半功倍的效果。 四是要严格要求自己。

秘书工作岗位重要，引人注目，能够长期在领导身边工作是

难得的机遇，会学习到很多领导工作方法、工作经验、领导

艺术，这方面一定要做个有心人，从各个方面去锻炼和充实

自己。同时，要注意加强党性修养，提高自己的德才素质，

特别要强化德的表现，为人要诚实守信，办事要公道正派。

在这个岗位上工作，一定要谦虚谨慎，勤奋敬业，自觉奉献

，把握好自己，经受住考验，要通过先进性教育提高自己的



实际工作能力和水平，为全省的社会进步和经济建设做出新

的努力。 孙跃进同志简要介绍了先进性教育活动开展以来的

基本情况，深入分析了工作中值得注意的一些倾向和问题，

并针对这些倾向和问题，与各位秘书进行了广泛的交流、协

商与沟通，在此基础上，提出了下一步先进性教育活动的若

干工作意见，得到了秘书们的普遍认同。他要求各位秘书要

认真学习和贯彻落实政文秘书长、茂设副秘书长的讲话精神

，高度重视、积极参加先进性教育活动。一要对前一阶段学

习动员工作开展一次认真的“回头看”，对照方案要求进行

自我总结。二要确保在第一时间及时提供领导有关先进性教

育活动的信息，包括领导讲话的主要内容等。三要配合先进

性教育活动领导小组办公室的工作，按照先进性教育活动实

施方案的要求，主动协助、协调领导参加办公厅的先进性教

育活动。四要做好转段准备工作，认真掌握转段的方案，保

证以高度的政治责任感为省领导先进性教育活动服好务，同

时搞好自身的先进性教育活动。 与会同志充分肯定了会议的

质量和效果，一致认为这次会议有三个突出特点：一是会议

开的及时、必要，领导提要求动之以情，晓之以理；二是主

题突出，自始至终贯穿了先进性教育活动这一主题，促进了

秘书工作与先进性教育活动的有机结合；三是效果良好，秘

书长对秘书谈话具有较强的现实针对性，引人深思，发人深

省，大家在思想上普遍受到了一次深刻的教育。 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


