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员工作总结 本人自2003年12月调入市委办公室工作，至今已

将近一年，在这一年里，在部领导的教育和培养下，在科室

领导的带领和指导下，在同事们的关心和帮助下，自己的思

想、工作、学习等各方面都取得了一定的成绩，个人综合素

质也得到了一定的提高，现将本人这一年来的思想、工作、

学习情况作简要总结汇报。 一、自觉加强理论学习，努力提

高政治思想素质和个人业务能力。 加强理论学习，首先是从

思想上重视。理论源于实践，又高于实践。在过去的一年中

，主动加强对政治理论知识的学习。在原有的基础上，系统

的学习了邓小平理论和三个代表的重要思想，深入细致的学

习了“十六大”报告和十六届四中全会决议，同时注重加强

对外界时政的了解，通过学习，提高了自己的政治敏锐性和

鉴别能力，坚定了立场，坚定了信念，在大是大非问题面前

，能够始终保持清醒的头脑。 加强理论学习，其次是在行动

上落实。在工作中，针对自己的本职工作，系统的进行学习

。其间，我认真的学习了两个条例和党委工作相关的文献资

料。注重加强对经济理论知识的了解和掌握，促成自身知识

结构的完善和知识体系的健全。让自己尽早、尽快的熟悉工

作情况，少走弯路。 加强理论学习，第三是注重对实践的指

导意义。就是要能够掌握并能够熟悉运用理论知识，帮助自

己在复杂多变的社会现象中，认识事物的本质。注重加强对

理论知识的运用，针对今年全市的县市换届，比较系统的学



习了相关的文件资料，并能够在科长的指导和帮助下，完成

一些基础性的工作。通过学习对于提高自己的工作能力有较

大的促进作用。 当然，加强学习仍将是今后工作和生活中的

一项主要的内容。不断加强学习，以适应社会发展的需要，

不断的提高自己的政治理论素质，以适应社会经济发展的客

观要求。 二、积极开展工作，力求更好的完成自己的本职工

作。 通过两年来的工作实践，有力的促成自己在实践中树立

正确的世界观、人生观和价值观，能够正确面对挫折，辨证

的看待问题。工作中能够始终保持一种积极向上的心态，努

力开展工作。特别是一年多来在市委办的工作，促使我养成

更加严谨、更加细致的工作作风。 自元月以来，在办公室领

导的安排下，我参加了市委第九届党代会的筹备工作及会议

期间的筹备工作，并参与了党代会报告的起草。通过这一系

列的工作，使我对市委工作有了一个更加深入的了解。对于

帮助我熟悉工作起到了很大的推动作用。 目前已经基本适应

了工作环境，基本熟悉了工作程序，并能够独立的处理部分

日常工作事务。今后的工作中，还要继续加强学习，争取早

日熟悉工作情况，更好的完成领导交办的各项工作任务，能

够更好的配合好领导的工作。 三、严格要求自己，养成良好

的生活习惯。 严格遵守工作纪律，不该去的地方不去，不该

看的东西不看，不该说的东西不说，不该问的东西不问，严

格以高标准要求自己，管好自己的言行，管好自己的思想。

注意将工作、学习、娱乐、休息有机的结合起来，将8小时以

外的时间合理的利用起来，养成良好的生活习惯。 当然，在

自己的思想、工作、学习等方面还存在着许多的不足。 首先

，在思想上，与新时期党员的标准之间还存在有一定的差距



。还需要进一步加强思想政治学习，深入领会，并坚持作到

身体力行。以更加饱满的工作热情，以更加积极的精神面貌

，开展工作；还需要进一步加大对思想政治理论的学习，不

断提高个人的思想理论水平。不断加强对人生观、世界观、

价值观的改造，早日成为一名合格的共产党员。 其次，在业

务知识上，与自己本职工作要求还存在有一定的差距。通过

一年来的工作实践，使我深刻的认识到学习的重要性。业务

知识的不熟悉，将会直接影响工作的开展。在今后的工作中

还需要进一步加强对业务知识的学习，力争早日成为一名精

通业务工作的公务员，最大限度的为党伟大的事业贡献自己

的热血和青春。 在今后的工作中，还需要进一步的努力，不

断提高自己的综合素质，克服畏难心理，早日熟悉本职工作

，更加出色的完成好各项工作任务。思想素质上还需要不断

的提高，克服懒惰情绪，进一步加强自己的政治理论修养。
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