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8_A1_8C_E6_8C_87_E5_c33_600423.htm 新股发行的申请文件

： 1、申请文件编制和申报的基本原则：根据《上市公司证

券发行管理办法》及第10号准则的规定进行编制和申报。 申

请文件是上市公司为发行新股向证监会报送的必备文件。

与IPO申请文件同样，一经受理，未经证监会同意，不得随意

增加、撤回或更换。 上市公司全体董事、监事、高级管理人

员应在公开募集证券说明书上签字，保证不存在虚假记载、

误导性陈述或重大遗漏，并声明承担个别和连带的法律责任

。 公开募集证券说明书所引用的审计报告、盈利预测审核报

告、资产评估报告、资信评级报告，应当由有资格的证券服

务机构出具，并由至少两名有从业资格的人员签署。所引用

的法律意见书，应当由律师事务所出具，并由至少两名经办

律师签署。 2、 申请文件的形式要求：报送发行申请文件，

初次应提交原件1份，复印件2份。所有需要签名的，均应为

签名人亲笔签名，不得以名章、签名章等代替。 3、 上市公

司公开发行证券申请文件目录：申请文件目录规定须报送的

申报材料是对发行申请文件的最低要求。 新股发行、上市操

作程序： （一）询价增发、比例配售操作流程 1、注意事项

。增发如有老股东配售，则应强调代码为“731xxx”，配售

简称为“xxx配售”；新股东增发代码为“730xxx”，增发简

称为“xxx增发”；老股东配售应明确股权登记日，未配售的

股份对新股东发行；发行人刊登招股意向书当日停牌1小时，

刊登询价区间公告当日停牌1小时，连续停牌日为T日-T 3日



。 2、操作流程：T-3日，招股意向书、网下发行公告和网上

发行公告见报并见于交易所网站，上午上市公司股票停牌1小

时。T-1日，询价区间公告见报，股票停牌1小时。T日，增发

发行日、老股东配售缴款日。T 1日，主承销商联系会计师事

务所；如果采用摇号方式，还需联系公证处。T 2日，11：00

前主承销商根据验资结果，确定本次网上网下发行数量、配

售比例和发行价格；15：00前，主承销商拟定价格、申购数

量及回拨情况等发行结果公告准备见报。T 3日，主承销商刊

登发行价格及配售情况结果公告。T 4日，股票复牌。 （二）

定价增发、摇号抽签操作流程 1、注意事项：定价增发如有

老股东配售，则应强调代码为“700xxx”，配售简称“xxx配

售”；新股东增发代码为“730xxx”，增发简称“xxx增发”

；老股东配售应明确股权登记日，未配售的股份对新股东发

行。 2、操作流程：T-3日，招股意向书、网下网上发行公告

见报。T日，增发发行日、老股东配售缴款日。T 1日，主承

销商联系会计师事务所、公证处。T 2日，11：00前主承销商

根据验资结果，确定本次网上网下发行数量；15：00前，主

承销商向上市公司部送达验资报告。T 3日，主承销商刊登中

签率及发行数量，同日摇号。T 4日，主承销商刊登摇号结果

，资金解冻。 3、增发股票上市。 （三）配股及上市业务操

作流程 1、应提交的材料与配股上市：同增发新股的要求（

第一节里讲到了）。 2、操作流程：发行人只需在配股说明

书中披露有关老股东申购办法，无须专门披露发行公告。配

股简称：xxx配股；配股代码：700xxx。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


