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5_AE_A1_E5_B8_88_E8_c53_603557.htm 一、审计方法的选择

技巧 1、现场审计前的准备工作。在对某个项目开展现场审

计前，先对其进行非现场审计，检查被审计单位反馈回的审

计表格，审计人员能够了解被审单位基本情况和主要经济活

动，做到审前心中有数；同时审计人员能够确定现场审计的

重点内容和重要环节，科学地选择审计方法；也能够捕捉审

计线索和疑点。这样不仅可以节约审计成本，大大提高审计

效率，在开展现场审计前，有条件的审计部门要尽可能的开

展非现场审计，这对整个审计项目而言就是一种审计技巧，

特别是对大中型审计项目非常重要。百考试题为你开启成功

之门 2、设定可疑假定判断。审计师在整个审计过程中对蓄

意隐瞒的舞弊应保持职业谨慎态度，“职业怀疑主义”精神

应贯穿整个审计过程。可疑假定判断是指审计人员在审计实

践中，应假定被审计对象的财会资料和其经营活动可能存在

错误和舞弊行为，只不过不知道其存在的具体环节和表现形

态。事实上，被审计单位也许并不存在错误和舞弊情况，但

审计人员从审计的审慎原则上只有确立了这一假定，审计师

才能克服自身对于被审计单位的信任和以往与该被审计单位

的合作经验的依赖，增强查处舞弊的意识与发现舞弊的敏感

，才能及时地发现和捕捉审计线索和疑点，以质疑的思维方

式全方位、多角度对对管理层提供的相关信息做出准确的审

计结论和评价。 4、正确把握好顺查和逆查的关系。顺查的

优点是运用简便且能够把问题查彻底，缺点是费时费力且不



易抓住问题的重点，此方法适用于被审部位内部控制不健全

，规模小、资源少、业务活动简单和发现重大错弊线索和疑

点的时候。逆查的优点是运用起来省时省力且容易抓住问题

的重点，其缺点是不能把所有的问题都查清楚，有时可能遗

漏重大的问题，存在一定的审计风险。因此，在审计实践中

，不能机械地运用顺查或逆查，要对所查项目进行准确的分

析判断，将二者有机结合起来。一般来说，查账初期，宜用

逆查法，抓住重点和疑点，然后根据需要进行详查，若已掌

握了审计线索或为证明某环节是否存在错弊情况可用顺查方

法。顺查与逆查一定要根据具体情况具体分析，才能既抓住

重点，又省时省力。 二、在账表查证过程中的审计技巧 （一

）、审计师注意保持审计逻辑链条的严密。经营和会计核算

的逻辑关系是：“凡是经营上有所动作，财务上一定要有反

映；凡是财务上有反映的，经营上一定要有过动作”，所以

保持逻辑完备和链条的严密，一定能够发现经营的真实痕迹

。在审计账表查证过程中检查账表资料的顺序为会计报表报

表编制底稿总账余额表各个科目的明细，最后延伸到原始证

据，尤其是第三方证据，如第三方的确认函、第三方签字的

工程量确认单。 （二）、运用分析性复核的技巧：计算各种

会计比率，如毛利率、贷款利率、固定资产折旧率，甚至单

项成本占工程成本的比例，通过合理性测试判断查找审计重

点。如某个项目盈利水平远远超出一般项目盈利水平，项目

的钢材成本占该项目的收入和成本比重异常都应视为审计查

证重点。 （三）、对可疑数据的审计技巧。数字的本身并不

构成审计线索，只有将具体数字与特定内容相联系时才能判

断是否构成可疑数字。 1、根据数字大小、正负值判断。某



个数字在特定的经济业务中，其大小及借贷方向是否异常是

可以判断的，在施工企业中与往来被审计单位应付工程款的

大额借方余额则属可疑数字，大额的现金支付也属于检查的

重点内容。 2、根据数字的变化趋势和范围判断。如某个分

包方在工程施工阶段工程款每次支付均在30万元以下，但在

工程完工一两年后却出现一次性支付50万元，审计时应重点

检查与之相关的数据，查证是否存在舞弊行为。 3、对数据

的精确程度判断。在填报资料中数据的精确程度是与其具体

的经济业务相关联的，该精确而没有精确到适当程度，不该

精确的而精确到不正常的程度均可视为可疑数据。如分包结

算为万元的整数视为可疑数据。 4、对数字的巧合程度分析

判断。审计人员在具体审查某笔可疑款项的去向时失掉了线

索，而在检查有关联的项目时几个数据相加恰恰与追查数据

一致，则此数据可视为可疑数据继续追查。 （四）、对可疑

时间的审计技巧。 所谓可疑时间就是会计凭证、账表和相关

业务资料中不正常或不符合实际情况的时间。对会计资料中

所反映的经济业务发生或记录的时间是否符合特定的时间进

行判断。如在法定节假日期间发生的大额现金支付，则视为

可疑时间，应继续追查是否存在乱列名目发放钱物；而在编

制会计报表的月份，尤其编制中期报表和年度报表的月份，

被审计单位为人为调节利润的嫌疑增大，应继续追查。 1、

对会计资料中所反映的时间长短进行判断。如工程完工几年

，且甲方工程款已基本回收，项目经济效益较好的项目，如

出现大额的应付工程款则在时间上属可疑了，因为一般情况

下这种项目的债务基本付清，是否存在计提秘密准备、虚拟

债务，对被审计单位债务真实性应重点审计重点。 2、对会



计账表记载的数字在时间上与相关文件、制度和办法等要求

不一致的要进行审查判断。如公司文件规定可以发放某项钱

物，却在财务账面无法查证，则应继续追查相关内部控制和

会计记录，判断其合规性和合法性。又如查人事部门的考勤

记录中某人已调离，却发现调离后此人经办的大量业务，则

应对这些业务的真实性产生怀疑。 三、在会计账表查证以外

的审计技巧被审计单位的错弊有些可以从会计凭证账表中直

接反映出来，有些具有相当程度的隐蔽性，必须跳出会计资

料从“账”外搜集和捕捉信息进行分析，判断是否构成审计

疑点线索。对会计账表查证以外的审计分析一般可从以下途

径开展：1、职工座谈。座谈时，主谈者要有亲和力，要取得

座谈者的信任，座谈时如果不是特殊需要，最好不要座谈对

象在记录上签字，主谈人也应尽量多倾听，少做记录，或座

谈结束后补充记录，为座谈营造宽松环境。座谈结束后，通

过对座谈信息的综合判断和分析，再结合会计凭证、账表的

审计可取得较好的审计效果。 2、实地观察。在实地观察过

程中，审计人员要多看、多问、多记，把观察了解到的情况

与被审计单位的账表反映的数据核对，从中可发现审计线索

和疑点。如在对某分支机构审计时，审计人员观察到该单位

自有小轿车一辆，但财务账面却无此资产记录，则违规购置

车辆的疑点很大。又如审计人员发现后勤物业房租收入普遍

下降，通过了解当地房地产市场行情，房租价格属于稳中有

升，该单位租赁收入列支真实性疑点很大。 3、倾听与沟通

。良好的审计沟通有利于审计人员较快掌握审计内容的真实

情况，避免审计人员在工作中走弯路，从而提高审计效率。

倾听与沟通说白了就是与对方聊天，在聊天时一要注意听，



二要正视对方，三要与对方有适当的语言交流。不断地问问

题，把回答记下来，通过整理和思考，可检查对方的内部控

制是否设计合理和运转正常。那么要与被审计单位人员保持

良好的沟通状态，首先要取得被审单位的理解和支持，要引

导相关人员提供有用的审计信息，对有疑问的问题要多向被

审单位的人员提问，一方面可消除审计人员的误解，另一方

面相关虚假的东西在不断的追问中总会有露出破绽的时候。

如果对方对于你提的问题，只会回答“我不知道”或者东拉

西扯回答一堆，其实根本与你所问的无关。这时，你可以选

择反复再问，或自己去发现有没有这方面的内部控制，甚至

于做实质性测试，给对方提管理建议。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


