
计算机等级考试一级上机Word题[4]计算机等级考试 PDF转换

可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/606/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c98_606888.htm （3）设计下列4行3

列表格，各列的宽度是4厘米，行高为25磅，桉表格内容填入

相应的数据，其字体设置成Times New Roman，字号设置成五

号，字体格式设置成加粗和倾斜，并以WD11C.DOC为文件

名保存。 （4）将WD11C.DOC文档内容复制到一个新文件中

，在所拷贝表格的右侧增加一列，在新增列中填入相应的数

字，变成如图所示4行4列的表格，各列宽度改为 3厘米，表格

内数据的字体设置成宋体，字号设置成四号，并

以WD11D.DOC为文件名保存。 第12题、 ****** 本套题共有5

小题 ****** （1）新建文档WDA01.DOC，插入文

档WTA01.DOC，将文中所有“汽车”替换为“轿车”，存储

为文档WDA01.DOC。 （2）新建文档WDA02.DOC，插入文

档WDA01.DOC，将标题段文字“轿车市场春意渐浓”设置

为黑体,三号，居中，并加上文字黄色底纹。存储为文

档WDA02.DOC。 （3）新建文档WDA03.DOC,复制文

档WDA02.DOC,将正文文字设置为楷体GB_2312、五号，各段

左右各缩进1.8厘米，首行缩进0.8厘米，1.1倍行距。存储为文

档WDA03.DOC。 （4）新建文档WDA04.DOC，插入文

档WTA01.DOC，将全文连接成一段。将新的一段分等宽两栏

排版，栏宽为7.0厘米，存储为文档WDA04.DOC。 （5）新建

文档WDA05.DOC，插入文档WTA02.DOC，将文中提供的6

行统计数字转换成一个6行4列的表格，列宽1.8厘米，列间距

为 0厘米。表格中的文字设置为宋体、五号，第一行和第二



列文字居中，其它各行各列文字或数字右对齐。存储为文

档WDA05.DOC。 第13题、 ****** 本套题共有5小题 ****** 

（1）新建文档WDA01.DOC，插入文档WTA01.DOC的内容

，将文中所有“星星”替换为“行星”，存储为文

档WDA01.DOC。 （2）新建文档WDA02.DOC，插入文

档WDA01.DOC的内容，将标题段文字（“行星连珠”会引

发灾害吗？）设置为宋体、小三号、居中，添加文字蓝色阴

影边框（边框的线型和线宽使用缺省设置）,正文文字（“行

星连珠”时，⋯⋯也小得可以忽略不计。）设置为四号、楷

体_GB2312，存储为文档WDA02.DOC。 （3）新建文

档WDA03.DOC，插入文档WDA02.DOC的内容，正文各段落

左右各缩进1.8厘米，首行缩进0.8厘米，段后间距12磅。存储

为文档WDA03.DOC。 （4）新建文档WDA04.DOC，插入文

档WTA01.DOC的内容，将标题段和正文各段连接成一段，将

此新的一段分等宽两栏排版，要求栏宽为7厘米，存储为文

档WDA04.DOC。 （5）新建文档 WDA05.DOC，插入文档

WTA02.DOC的内容，在表格最后一列后插入一列，输入列标

题“实发工资”，计算出各职工的实发工资。将表格设置为

列宽2厘米，行高20磅，表格内的文字和数据均水平居中和垂

直居中。存储为文档WDA05.DOC。 第14题、 ****** 本套题

共有5小题 ****** （1）在考生文件夹下，新建文

档WDA01.DOC，插入文档WTA01.DOC的内容，将文中“教

委”替换为“教育部”。存储为文档WDA01.DOC。 （2）在

考生文件夹下，新建文档WDA02.DOC，复制文

档WDA01.DOC的内容，将标题段文字（“高校科技实力排

名”）设置为三号楷体_GB2312、加粗、居中，并添加文字黄



色底纹。存储为文档WDA02.DOC。 （3）在考生文件夹下，

新建文档WDA03.DOC，复制文档WDA02.DOC的内容，将正

文文字（由教育部授权，⋯⋯本版特公布其中的“高校科研

经费排行榜”）设置为小四号宋体，各段落左右各缩进1.2厘

米，首行缩进0.8厘米，段后间距12磅，将标题段的段后间距

设置为16磅。存储为文档WDA03.DOC。 （4）在考生文件夹

下，新建文档 WDA04.DOC，复制文档 WDA03.DOC的内容

，将正文各段连接成一段，分等宽、两栏排版，栏宽为 7厘

米。 存储为文档WDA04.DOC。 （5）在考生文件夹下，新建

文档 WDA05.DOC，插入一个6行6列表格，设置列宽为2.5厘

米，行高为20磅，表格边框线设置为0.5磅双实线，表内线设

置为0.75磅单实线，将表格修改成如下形式。存储为文

档WDA05.DOC。 第15题、 ****** 本套题共有5小题 ****** 

（1）在考生文件夹下，新建文档WDA01.DOC，插入文档

WTA01.DOC的内容，将全文中的“实”字改为“石”字，存

储为文档WDA01.DOC。 （2）在考生文件夹下，新建文

档WDA02.DOC，插入文档WDA01.DOC的内容，标题“绍兴

东湖”设置为隶书、三号加粗、居中，正文部分设置为楷

体_GB2312、四号，存储为文档WDA02.DOC。 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


