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、百考试题论坛单证员 在进口人申请开证时，银行为减轻自

身的风险，通常进行“三查一保”。“三查”是指：审查开

证申请书和开证申请人声明，审查开证申请人的资信情况，

查验有关进口开证必须提供的有效文件；“一保”是指开证

申请人必须向开证行缴纳开证保证金。 （一）审查开证申请

书和开证人声明 开证申请书既是开证行开立信用证的根据，

又是开证行与开证人之间法律性的书面契约。开证人声明是

开证申请人申请开立信用证应承担的义务和责任的书面承诺

。开证行收到申请人填制好的开证申请书以后，必须对以上

两个内容进行审查。 主要是审核申请书正面的内容，重点有

： （1）申请书的内容有无违反国际惯例的条例； （2）申请

人、受益人的名称、地址是否齐全； （3）申请开证的金额

大小写是否齐全、一致； （4）货物描述中的单价与数量的

乘积与总价是否一致，有无折扣、佣金； （5）货物的规格

是否齐全，有无附件说明等； （6）申请书中的单据条款是

否合理，有无前后矛盾之处； （7）申请书中的附加条款及

其他说明是否合理，有无前后矛盾之处； （8）申请书下面

的企业公章，法人代表签字（章）和财务专用章等是否齐全

。 （二）审查开证申请人的资信情况 开证申请人的资信好坏

直接关系到开证银行的利益，因此，开证行要严格审核申请



人的资信情况，一般要掌握以下原则： （1）如果申请人是

首次申请开证，开证银行应严格审核申请人的注册情况、经

营状况、财务状况及经济效益，以及申请人是否有进出口经

营权。（2）如果申请人不是首次申请开证或与开证行有业务

往来关系，主要审查以往的业务往来中有无不良记录以及目

前的经营状况、财务状况和经济实力等。 （三）审查开证时

应提供的有效文件 开证行在接受开证申请书时，应查验申请

人同时提供的有效文件，如：进口许可证、贸易进口付汇核

销单、有关部门的登记文件等。 （四）收取开证保证金 信用

证一经开出，开证行就要承担第一性付款的责任，所以，开

证行为了保证自身资金的安全和信誉，对不同的开证申请人

采取不同的办法，收取不同比例的保证金或抵押品，或第三

者出具的担保等，主要是为了防止申请人违约、破产或因为

市场行情的变动导致申请人无力付款赎单的风险。 开证行向

申请人收取保证金一般有几种办法： （1）申请人与开证行

有业务往来，资信好，或办理了抵押、质押手续的，或有其

他金融机构、有实力的公司为其出面担保的，开证银行免收

保证金。 （2）申请人与开证行有业务往来，但账户金额有

限，或有过不良记录、信誉欠佳的，或首次申请开证又无担

保和抵押品、质押品的，开证银行要收取全额保证金。 （3

）申请人在开证行的账户余额或抵押品或质押品小于开证金

额，或担保人不愿全额担保等，开证银行要收取一定比例的

保证金。 开证行对以上所述内容审核无误，并收取保证金或

抵押品、质押品以后，即按申请书的要求开立信用证，并根

据申请人指示的传递方式向通知行发出信用证（格式后附）

，同时将信用证副本送交申请人。 100Test 下载频道开通，各
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