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、百考试题论坛单证员 商务单证是买卖双方交割货物的主要

依据和支付货款的唯一凭证。 一、内容及其作用 进口商务单

证主要包括：发票、提单、装箱单或磅码单、品质与重量证

书、原产地证书等。由于商务单证有正副本之区别，因而作

用也有所不同。正本的商务单证一般都是通过双方当地银行

办理结汇或支付货款，在进口贸易中占极重要的地位。值得

注意的是，正本商务单证中的提单，经进出口贸易公司承付

后，交对外贸易运输代理公司或外轮（船务）代理公司作为

处理进口物资接收拨交的依据。副本商务单证的作用。一方

面是卖方或其运输代理机构凭此通知买方，作履行交货的单

证，另一方面因已与正本单证或合同审核无误，可作为办理

拨交时的必需单证。 二、各类商务单证的特点 商务单证既有

它们的共性，又有各不相同的特点。就它们的统一构成了提

货的依据和付款的凭证这一点来看，组成了它们的共性；就

它们在提货和付款中所起的作用各不相同来看，又组成了各

自独特的个性。下面对它们的特点分述如下： （1）发票：

它是国外卖方或厂商对货物出具的明细账单。它的内容除包

括收货人的名称、地址、发票开具日期及具名签字外，并将

货名、规格、件数、重量、单价、金额、HS编码、唛头标记

、包装件数及装载船名，根据合同和信用证的规定．作较为



详尽的说明。它的作用，主要是作为办理接运和结算上的一

种重要单证。 （2）提单：提单是代表货物所有权的物权凭

证或运输契约。它的作用是双方通过当地银行，作为办理支

付货款的主要单证。它是发货人或发货人委托运输代理人将

货物交装船后，由船方对承运货物表示接纳并作签收的收据

。它主要内容有：品名、件数、重量、体积、唛头、船名、

航次、起讫港口、装船日期、收货人名称和地址及船方对承

运货物的责任条款。此外，提单还有一项重要作用，即表明

交货条件规定提单上的件数、重量及装船日期，是交货数量

与交货日期的根据。 （3）装箱单或磅码单：它辅助发票说

明之不足，并详细说明包装内容或货物数量，以及标记号。

它的内容，一般与发票相仿，但不说明金额多少。对于包装

内容复杂，或包装件数比较繁多的货物，在进口接运查验工

作中它是一份必不可少的单证。 （4）品质与重量证书，是

品质、重量纪要（quality and quantity memo）：它一般是生产

厂商出具的品质鉴定分析单，或由出证机构出立的品质重量

证明书等。它是按合同规定对货物品质、性能、规格出具的

一种证明，又是查验进口货物品质的基本资料。 （5）原产

地证书（certificate of origin）：它又称来源证，主要对货物的

产地，厂家作佐证，便于海关掌握国别地区，作纳税时参考

。 总之，商务单证是说明有关进口物资本身的实际数量、性

质、生产国别、合同及商品编号、规格及唛头的证件，系收

货单位验收货物的唯一依据，也是衡量是否符合成交条款的

书面证明。万一发现货到后验收不符合规定，又可作为对外

索赔的凭证。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


