
计算机等级考试一级上机Word题[5]计算机等级考试 PDF转换

可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/608/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c98_608355.htm （3）在考生文件夹

下，新建文档WDA03.DOC，复制文档 WDA02.DOC的内容

。将标题段的段后间距设置为16磅，正文各段的段后间距设

置为6磅，存储为文档WDA03.DOC。 （4）在考生文件夹下

，新建文档WDA04.DOC，复制文档 WDA02.DOC的内容。

将正文第1、2两段分等宽两栏排版，要求栏宽为7厘米，存储

为文档WDA04.DOC。 （5）在考生文件夹下新建文

档WDA05.DOC，插入文档 WTA02.DOC的内容，将文档内提

供的数据转换为6行6列表格。设置列宽为2厘米，行高为自动

设置。计算各学生的平均成绩，并按平均成绩递减排序。表

格边框线设置为1.5磅实线，将第一行的下框线和第一列的右

框线设置为 1.5磅实线。存储为文档WDA05.DOC。 第16题、

****** 本套题共有4小题 ****** （1）在考生文件夹下，新建文

档WDA01.DOC，插入文档WTA01.DOC的内容，将文中所有

错词“燥声”替换为“噪声”。 存储为文档WDA01.DOC。 

（2）在考生文件夹下，新建文档WDA02.DOC，复制文

档WDA01.DOC的内容，将标题段文字“噪声的危害”设置

为三号红色宋体，居中，加黄色底纹（应用于文字）。存储

为文档WDA02.DOC。 （3）在考生文件夹下，新建文档

WDA03.DOC，复制文档 WDA02.DOC的内容。将正文文字

（“噪声是任何一种⋯⋯影响就更大了。”） 设置为小四号

，楷体_GB2312，将第三段（“噪声会严重干扰⋯⋯的一大根

源。”）移至第二段（“强烈的噪声⋯⋯听力显著下降。”



）之前。各段落首行缩进0.8厘米，设置标题段的段后间距

为16磅。存储为文档WDA03.DOC。 （4）在考生文件夹下，

新建文档WDA04.DOC，插入文档WTA02.DOC的内容，将文

档中除标题段文字外的表格数据转换成 5行4列的表格，设置

列宽3厘米，行高自动设置，表格中的文字设置为五号宋体、

第一行和第一列的文字居中，其它各单元格中的数字右对齐

。存储为文档WDA04.DOC。 第17题、 ****** 本套题共有4小

题 ****** （1） 在考生文件夹下，新建文档WDA01.DOC，插

入文档WTA01.DOC的内容，将标题“通用串行总线（USB）

”设置为黑体、加粗、四号、居中，正文部分的中文设置为

宋体，英文设置为Verdana体，字号为11磅，存储为文

档WDA01.DOC。 （2）在考生文件夹下，新建文档

WDA02.DOC，复制文档WDA01.DOC的内容。给标题段文字

加红色阴影边框，框线宽1.5磅。为正文各段加项目符号“●

”。存储为文档WDA02.DOC。 （3）在考生文件夹下，新建

文档WDA03.DOC，插入文档WTA02.DOC的内容，在表格最

后一列的右边插入一列，列标题为“总计”，计算各职工的

工资总和，按工资总和递减排序。存储为文档WDA03.DOC

。 （4）在考生文件夹下，新建文档 WDA04.DOC，插入一

个5行5列的表格，设置列宽为2.5厘米，行高18磅。表格边框

线设置为0.5磅的双线，表内线设置为0.75磅的单实线,第一列

加黄色底纹，第一行加蓝色底纹。存储为文档WDA04.DOC

。 第18题、 ****** 本套题共有4小题 ****** （1）在考生文件

夹下，新建文档WDA01.DOC，插入文档WTA01.DOC，将全

文中的“微软”一词改为“Microsoft”。存储为文

档WDA01.DOC。 （2）在考生文件夹下。新建文



档WDA02.DOC,插入文档WDA01.DOC,标题“NetPC”设置

为英文字体 Bookman Old Style、20磅、加粗、居中，正文部

分的汉字设置为宋体，英文设置为 Bookman Old Style体，全

部字号为11磅，字形为“常规”，存储为文档WDA02.DOC

。 （3）在考生文件夹下，新建文档 WDA03.DOC，复制文

档WDA02.DOC的内容。将标题段的段后间距设置为 16磅，

正文各段左右各缩进1.2厘米，首行缩进0.8厘米，存储为文

档WDA03.DOC。 （4）在考生文件夹下，新建文

档WDA04.DOC，插入一个5行6列表格，设置列宽为2.5厘米

，行高为18磅，表格边框线设置为1.5磅实线，表内线设置

为0.5磅实线，将第二行下框线设置为1.5磅实线，表格线全部

设置成蓝色。并将第一行的 2、3、4、5列合并成一个单元格

，将第1列的1行与2行，3、4、5行分别合并成一个单元格，

第6列的第1、2行合并成一个单元格，具体如下所示。存储为

文档WDA04.DOC。 第19题、 ****** 本套题共有4小题 ****** 

（1）在考生文件夹下， 新建文档WDA01.DOC，插入文

档WTA01.DOC，将全文中“视窗”一词改为“Windows”。

存储为文档WDA01.DOC。 （2）在考生文件夹下,新建文

档WDA02.DOC,复制文档WDA01.DOC，标题“FAT32” 设

置为英文字体 Arial、20磅、居中，正文部分的汉字设置为宋

体，英文 设置为Arial字体、字号10.5磅、字形为“常规”，

存储为文档WDA02.DOC。 （3）在考生文件夹下，新建文档

WDA03.DOC，复制文档WDA02.DOC的内容。给标题段文字

加文字蓝色阴影边框，标题段的段后间距设置为 16磅，正文

各段前加项目符号“◆”。存储为文档WDA03.DOC。
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