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料 一、从外单位取得的原始凭证可以没有公章吗？ 《会计基

础工作规范》（以下简称《规范》）明确指出：“从外单位

取得的原始凭证，必须盖有填制单位的公章”。而实际操作

过程中，也存在一些特殊现象，出于习惯或使用单位认为不

易伪造的原始凭证，则不加盖公章。如：飞机票、船票、火

车票和和汽车票等一般都没有公章。 二、原始凭证分割单如

何使用？ 一张原始凭证所列的支出需要由两个以上单位共同

负担时，应当由保存该原始凭证的单位开给其他应负担单位

原始凭证分割单。收到原始凭证分割单的单位以分割单作为

记账凭证的附件。 三、什么样的记账凭证可以不附原始凭证

？ 根据《规范》要求，所有记账凭证都必须附原始凭证，只

有两种情况例外：1、结账的记账凭证，2、更正错误的原始

凭证。 四、复印的原始凭证可以作为记账凭证的依据吗？ 根

据规定，复印的原始凭证不得作为记账凭证的依据。原始凭

证丢失的应按《规范》的具体规定办理。 五、记账凭证装订

的厚度如何把握？ 《规范》中对记账凭证的装订厚度没有作

具体的规定，一般3厘米为宜。 六、银行存款余额调节表能

作为调账的依据吗？ 银行存款余额调节表只是为了核对账目

，并不能作为调整银行存款账面余额的原始凭证。 七、在合

计处理中，什么情况下可以使用红色墨水？ 根据规定，下列

情况可以使用红色墨水：1.按照红字冲账的记账凭证，冲销

错误记录。2.在不设借贷等栏的多栏式账页中，登记减少数



。3.在三栏式账户的余额栏前，如未印明余额方向的，在余

额栏内登记负数余额。 另外根据财政部会计司编辑的《会计

制度补充规定及问题解答（第一辑）》，在解答“应交税金-

应交增值税”明细账户的设置方法时说明：在“进项税额”

专栏中用红字登记退回所购货物应冲销的进项税额；在“已

交税金”专栏中用红字登记退回多交的增值税额；在“销项

税额”专栏中用红字登记退回销售货物应冲销的销项税额，

以及在“出口退税”专栏中用红字登记出口货物办理退税后

发生退货或者退关而补交已退的税款。 八、哪些账簿可以跨

年度使用？ 一般来说，总账、日记账和多数明细账应每年更

换一次。但有些财产物资明细账和债权债务明细账，如：固

定资产、原材料、应收账款、应付账款账簿等，由于材料品

种、规格和往来单位较多，更换新账抄写工作量大，因此可

以跨年使用，另外各种备查簿也可以连续使用。 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


