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https://www.100test.com/kao_ti2020/622/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_622640.htm 出纳日记帐是出纳

员以收款凭证和付款凭证为根据，全面、系统、连续地记录

和反映本单位现金和银行存款的收付业务及其结存情况的一

种主要工具，是各单位会计帐簿的重要组成部分。出纳日记

帐包括现金日记帐和银行存款日记帐两种。 （1）现金日记

帐。现金日记帐是用来逐笔记录和反映本单位在经济业务中

，由于使用现金结算而发生的现金的收入、付出及其结存情

况的帐簿。 （2）银行存款日记帐。银行存款日记帐是用来

逐笔记录和反映本单位在经济业务中由于使用银行转帐结算

而使银行存款发生增减变动及其结存情况的帐簿。 现金日记

帐和银行存款日记帐必须采用订本式帐簿，帐页按顺序编号

，不得随意抽换或增添，以保持帐页页数和序时记录的系统

性、完整性，防止不法分子从中舞弊。 编辑推荐：2009年下
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