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E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_622642.htm 日记帐可以用来连

续记录全部经济业务的完成情况，也可以用来连续记录某一

类经济业务的完成情况。为了逐日反映现金和银行存款的收

付情况，各单位一般应设置出纳日记帐，通过现金日记帐和

银行存款日记帐分别记录现金和银行存款的收入、支出及结

存情况。有条件的企业还可以采用普通日记帐形式登记全部

经济业务的完成情况。但是，不同的单位，其经济业务的性

质不同，规模大小不同，经营管理的要求不同，相应地需要

设置的出纳帐的种类、格式也就不同。比如，在只有人民币

现金的单位，一般只设置一本现金日记帐即可，而对于除了

人民币现金外还存在多种外汇现金的情况下，一般应按现金

的种类设置现金日记帐，以分别反映不同现金的收付和结存

情况。又如，有些单位只有一个存款帐户，那么只需设一本

银行存款日记帐即可，如同时设有多个银行存款帐户，则为

了分别反映每个帐户上存款的结存情况，需要设置多本银行

存款日记帐。再比如，如前所述，出纳日记帐也有多种格式

，在一般情况下使用三栏式日记帐即可；如果单位经济业务

较为复杂，为了分别反映不同项目在一定期间内所收入和付

出的货币资金的多少，或者说为了分别反映一定时期内货币

资金收入的来源和支出的去向，可以使用多栏式日记帐。当

然，为避免帐页过宽还可以分设收入日记帐和支出日记帐。

在具体设置出纳日记帐时，应当遵循一项基本原则，那就是

既要满足核算和管理的需要，又要避免烦琐。设置出纳日记



帐是为了能够正确、全面、及时地反映本单位货币资金的收

付和结存情况，满足会计部门和其他经营管理部门对货币资

金进行正确核算和科学管理的需要，所以应当从管理和核算

的需要出发来设置日记帐，不能为了简单而搞以单代帐、以

表代帐，因为这样就无法满足核算和管理的需要。但这并不

是说出纳日记帐总是越多越全越复杂越好，应当从本单位的

实际情况出发，在满足管理和核算基本需要的前提下，遵循

节约原则，避免设置得过多和过于复杂，以充分节约人力、
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