
会计证考试辅导：内部会计管理制度会计从业资格考试 PDF

转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/622/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E8_AF_81_E8_c42_622670.htm 一、各单位应当根

据《中华人民共和国会计法》和国家统一会计制度的规定，

结合单位类型和内容管理的需要，建立健全相应的内部会计

管理制度。 二、各单位制定内部会计管理制度应当遵循下列

原则： （一）应当执行法律、法规和国家统一的财务会计制

度。 （二）应当体现本单位的生产经营、业务管理的特点和

要求。 （三）应当全面规范本单位的各项会计工作，建立健

全会计基础，保证会计工作的有序进行。 （四）应当科学、

合理，便于操作和执行。 （五）应当定期检查执行情况。 （

六）应当根据管理需要和执行中的问题不断完善。 三、各单

位应当建立内部会计管理体系。主要内容包括：单位领导人

、总会计师对会计工作的领导职责；会计部门及其会计机构

负责人、会计主管人员的职责、权限；会计部门与其他职能

部门的关系；会计核算的组织形式等。 四、各单位应当建立

会计人员岗位责任制度。主要内容包括：会计人员的工作岗

位设置；备会计工作岗位的职责和标准；各会计工作岗位的

人员和具体分工；会计工作岗位轮换办法；对各会计工作岗

位的考核办法。 五、各单位应当建立帐务处理程序制度。主

要内容包括：会计科目及其明细科目的设置和使用；会计凭

证的格式、审核要求和传递程序；会计核算方法；会计帐簿

的设置；编制会计报表的种类和要求；单位会计指标体系。 

六、各单位应当建立内部牵制制度。主要内容包括：内部牵

制制度的原则；组织分工；出纳岗位的职责和限制条件；有



关岗位的职责和权限。 七、各单位应当建立稽核制度。主要

内容包括：稽核工作的组织形式和具体分工；稽核工作的职

责、权限；审核会计凭证和复核会计帐簿、会计报表的方法

。 八、各单位应当建立原始记录管理制度。主要内容包括：

原始记录的内容和填制方法；原始记录的格式；原始记录的

审核；原始记录填制人的责任；原始记录签署；传递、汇集

要求。 九、各单位应当建立定额管理制度。主要内容包括：

定额管理的范围；制定和修订定额的依据、程序和方法；定

额的执行；定额考核和奖惩办法等。 十、各单位应当建立计

量验收制度。主要内容包括：计量检测手段和方法；计量验

收管理的要求；计量验收人员的责任和奖惩办法。 十一、各

单位应当建立财产清查制度。主要内容包括：财产清查的范

围；财产清查的组织；时产清查的期限和方法；对财产清查

中发现问题的处理办法；对财产管理人员的奖惩办法。 十二

、各单位应当建立财务收支审批制度。主要内容包括：财务

收支审批人员和审批权限；财务收支审批程序；财务收支审

批人员的责任。 十三、实行成本核算的单位应当建立成本核

算制度。主要内容包括：成本核算的对象；成本核算的方法

和程序；成本、分析等。 十四、各单位应当建立财务会计分

析制度。主要内容包括：财务会计分析的主要内容；财务会

计分析的基本要求和组织程序；财务会计分析的具体方法；

财务会计分析报告的编写要求等。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


