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https://www.100test.com/kao_ti2020/622/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E8_AF_81_E8_c42_622671.htm 一、各单位必须按

照国家统一会计制度的规定，定期编制财务报告。财务报告

包括会计报表及其说明。会计报表包括会计报表主表、会计

报表附表、会计报表附注。 二、各单位对外报送的财务报告

应当根据国家统一会计制度规定的格式和要求编制。 单位内

部使用的财务报告，其格式和要求由各单位自行规定。 三、

会计报表应当根据登记完整、核对无误的会计帐簿记录和其

他有关资料编制，做到数字真实、计算准确、内容完整、说

明清楚。任何人不得篡改或者授意、指使、强令他人篡改会

计报表的有关数字。 四、会计报表之间、会计报表各项目之

间，凡有对应关系的数字，应当相互一致。本期会计报表与

上期会计报表之间有关的数字应当相互衔接。如果不同会计

年度会计报表中各项目的内容和核算方法有变更的，应当在

年度会计报表中加以说明。 五、各单位应当按照国家统一会

计制度的规定认真编写会计报表附注及其说明，做到项目齐

全，内容完整。 六、各单位应当按照国家规定的期限对外报

送财务报告。对外报送的财务报告，应当依次编定页码，加

具封面，装订成册，加盖公章。封面上应当注明：单位名称

，单位地址，财务报告所属年度、季度、月度，送出日期，

并由单位领导人、总会计师、会计机构负责人、会计主管人

员签名或者盖章。单位领导人对财务报告的合法性、真实性

负法律责任。 七、根据法律和国家有关规定应当对财务报告

进行审计的，则务报告编制单位应当先行委托注册会计师进



行审计，并将注册会计师出具的审计报告随同财务报告按照

规定的期限报送有关部门。 八、如果发现对外报送的财务报

告有错误，应当及时办理更正手续。除更正本单位留存的财

务报告外，并应同时通知接受财务报告的单位更正。错误较

多的，应当重新编报。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


