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E5_8A_A1_E4_BB_A3_E7_c46_625483.htm 一、考试大纲 1、了

解税务代理执业中存在的风险 2、熟悉税务代理执业风险产

生的因素 3、熟悉税务师事务所质量控制的基本规程，注册

税务师执业准则 4、了解税务代理工作底稿的作用 5、熟悉编

制税务代理工作底稿的基本方法 6、熟悉税务代理档案管理

的基本内容 7、了解税务代理职业道德规范、人力资源管理 

二、重点导读第一节税务代理的执业风险税务代理的执业风

险是注册税务师因未能完成代理事项和履行代理职责所要承

担的法律责任。它主要表现在两个方面： 其一，注册税务师

未能完成代理事项而使纳税人、扣缴义务人遭受税收权益的

损失；其二，注册税务师未能履行代理职责而使纳税人、扣

缴义务人承担纳税风险。 第二节税务师事务所的质量控制一

、质量控制制度的要素1、质量控制的组织结构与领导责任

；2、职业道德规范；3、业务承接与保持；4、人力资源管理

；5、执业规范；6、业务工作底稿；7、质量控制与监督；8

、记录与归档。 二、质量控制的组织结构与领导责任税务师

事务所的法定代表人或主要负责人对质量控制制度承担最终

责任。 税务师事务所应当采取下列措施实现质量控制的目标

： 1、建立与质量控制相适应的管理组织结构，明确各岗位

的质量控制职能与责任；2、建立以质量为导向的业绩评价、

薪酬及晋升的政策和程序；3、投入足够的资源制定和执行质

量控制政策和程序，并形成相关文件记录；4、建立完善的执

业规程、质量监控、责任追究、重大事项呈报、财务管理等



内部管理制度，保证质量控制政策和程序有效实施。 三、职

业道德规范职业道德规范要求税务师事务所及其人员恪守客

观、公正的原则，保持专业胜任能力和应有的职业怀疑态度

，并对执业过程中获知的信息保密。 四、业务承接与保持（

一）业务承接1、客户条件（1）没有信息表明拟定的客户缺

乏诚信；（2）具有执行业务必要的素质、专业胜任能力、时

间和资源；（3）执业人员能够遵守职业道德规范。 2、客户

的诚信3、业务承接（二）业务保持如果遇有在接受业务后获

知了某项信息，而该信息如果在接受业务前获知可能导致拒

绝该业务的情形，税务师事务所制定保持该业务及其客户关

系相关的政策和程序时，应当包括下列内容： （1）适用该

项业务环境的法律责任，包括是否要求税务师事务所向委托

人报告或在必要情况下向税务机关或其他监管机构报告；（2

）解除该项业务的约定，或同时解除客户关系的可能性。
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