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司2005年发生以下事项： （1）1月，公司财务科负责收入、

费用账目登记和会计档案保管的会计张某提出休产假。因公

司一时没有适合的人选，公司董事长与财务科长协商后，指

定财务科出纳王某代管张某的会计工作。之后财务科长让张

某与出纳王某自行办理会计工作的交接工作。 （2）3月，公

司档案科会同财务科对公司会计档案进行清理，王某负责编

制会计档案的销毁清册，经公司董事长批准，按规定程序将

保管期已满的会计档案全部销毁。事后发现，在销毁的会计

档案中，有一些保管期已满但尚未结清债权债务的发票、票

据。 （3）5月，公司供销科转来与外购原料有关的发票和单

据，王某在审核时发现两张发票的金额栏数字有更正迹象，

更正的金额处加盖了出具发票单位公章。王某与有关购销合

同、入库单等资料核对，确认为笔误后，据此登记入账。 

（4）8月，某业务往来单位需要到该公司财务科提出查阅公

司有关会计档案，王某认为该单位是公司的长期客户，较熟

悉，遂向其提供了公司有关会计档案供其查阅。 （5）9月，

公司一供货商上门催要逾期货款，经公司董事长同意，财务

科长让王某开出一张40万元的转账支票给供货商，供货商向

银行提示付款时，银行以该公司的银行存款余额不足40万余

为又予以退票。 要求：根据上述情况和会计、金融法律制度

的规定，回答下列问题： （1）该公司指定出纳王某代管会

计张某承担的工作，并让会计张某与出纳王某自行办理会计



工作交接手续是否违反法律制度的规定？简要说明理由 （2

）该公司将一些保管期满但尚未结清债权债务的发票，单据

销毁是否违反法律制度的规定，简要说明理由。 （3）该公

司出纳王某受理“金额”栏有更正的发票，并据此登记入账

是否违反法律制度的规定，简要说明理由。 （4）该公司出

纳王某向一长期客户提供公司会计档案供其查阅是否违反法

律制度的规定，简要说明理由 （5）该公司签发40万元转账支

票的行为属于何种违法行为，应承担哪些法律责任。 答案： 

（1）该公司指定出纳王某代管会计张某承担的工作不合法。

因为根据会计法的规定，出纳人员不得兼管稽核、会计档案

保管、收入、费用、债权债务账目的登记工作 公司让会计张

某和出纳王某自行办理会计工作交接手续不合法。因为根据

会计法的规定，会计人员临时离职或因病不能工作、需要接

替或代理的，需要与接管人员办理交接手续。对于一般会计

人员办理交接手续，由会计机构负责人（会计主管人员）监

督交接。 （2）违反法律制度的规定。根据会计相关法律制

度的规定，保管期满但未结清的债权债务原始凭证及其他未

了事项的原始凭证不得销毁，应当单独抽出立卷，保管到未

了事项完结时为止。 （3）违反法律制度的规定。因为原始

凭证金额有错误的，只能重开，不得更正。会计人员应当根

据经过审核无误的会计凭证登记会计账簿。 （4）违反法律

制度的规定。单位会计档案经本单位负责人批准后可以提供

查阅。 （5）属于签发空头支票的行为。出票人签发空头支

票的，因应予以退票，并按票面金额处以5％但不低于1000元

的罚款；持票人有权要求出票人赔偿支票金额2％的赔偿金。
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