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E4_B8_9C_E6_B3_A8_E5_c46_630893.htm 一、受理新设税务师

事务所（有限公司）的申请： 要申请设立事务所的发起人应

递交《设立有限责任税务师事务所申请报告》，并附下列材

料： (一)事务所章程(草案)； (二)发起人简历、《中华人民

共和国注册税务师执业注册证书》、《中华人民共和国注册

税务师执业资格证书》原件和复印件、身份证原件和复印件

； (三)出资人简历、《中华人民共和国注册税务师执业注册

证书》、《中华人民共和国注册税务师执业资格证书》原件

和复印件、身份证原件和复印件； (四)出资人协议书（须由

公证处公证）； (五)出资证明（须提交验资报告）； (六)拟

任所长人选的有关资料（包括个人简历、证书原件、身份证

复印件）； (七)其他注册税务师身份证原件和复印件、《中

华人民共和国注册税务师执业注册证书》、《中华人民共和

国注册税务师执业资格证书》原件和复印件，所有注册税务

师必须提供原税务师事务所出据同意转出的证明或广东省注

册税务师转所执业备案登记表。 (八)办公场所的产权或使用

权的有效证明文件； (九)事务所内部管理制度(草案)； (十)

审批机关要求的其他材料。 二、受理新设税务师事务所（合

伙）的申请： 申请设立事务所的合伙人应递交《设立合伙税

务师事务所申请报告》，并附下列材料： (一)合伙协议书（

须由公证处公证）； (二)各合伙人简历、身份证原件及复印

件、《中华人民共和国注册税务师执业注册证书》、《中华

人民共和国注册税务师执业资格证书》原件及复印件； (三)



合伙事务所章程(草案)； (四)合伙人出资和个人财产的有效

证明（须提交验资报告）； (五)其他注册税务师身份证原件

和复印件、《中华人民共和国注册税务师执业注册证书》、

《中华人民共和国注册税务师执业资格证书》原件和复印件

；所有注册税务师必须提供原税务师事务所出据同意转出的

证明或广东省注册税务师转所执业备案登记表。 (六)办公场

所的产权或使用权的有效证明文件； (七)事务所内部管理制

度(草案)； (八)审批机关要求的其他材料。 三、受理有限责

任税务师事务所设立分所的申请： （一）《有限责任税务师

事务所设立分所申请报告》； （二）事务所股东会作出的设

立分所的决议； （三）事务所向分所提供的营运资金证明（

验资报告）； （四）事务所的《税务师事务所执业证》（副

本）原件和复印件； （五）事务所及分所执业注册税务师名

单，执业证书原件和复印件，拟任分所负责人简历； （六）

分所经营场所产权或使用权有效证明原件及复印件； （七）

事务所最近2年度财务报表； （八）事务所对分所的管理办

法。 四、办理执业备案及申请执业会员： 取得注册税务师资

格证书须办理执业备案的注册税务师，请在广东省注册税务

师管理中心网站下载表格：广东省注册税务师执业备案登记

表、广东省注册税务师协会个人会员登记表、中国注册税务

师协会执业会员入会申请表、《执业会员证》领取申请表并

填写盖章。并提供执业资格证书原件和复印件，彩色小一寸

相片四张，身份证复印件，个人业务总结，在事务所从事税

务代理满二年的工作证明并提供社保清单，提供印鉴签名备

案留底。 五、办理注册税务师执业转非执业备案及申请非执

业会员： 已办理执业备案要转为非执业备案的注册税务师，



请在广东省注册税务师管理中心网站下载表格：广东省注册

税务师执业转非执业备案登记表、《非执业会员证》领取申

请表、中国注册税务师协会执业转非执业会员申请审核表并

填写盖章。并提供执业资格证书、执业会员证证书原件和复

印件（有执业注册证书要一并提交原件），彩色小一寸相片

三张，身份证复印件。 六、办理注册税务师非执业转执业备

案及申请执业会员： 已办理非执业备案要转为执业备案的注

册税务师，请在广东省注册税务师管理中心网站下载表格：

广东省注册税务师非执业转执业备案登记表、《执业会员证

》领取申请表、中国注册税务师协会非执业转执业会员申请

审核表并填写盖章。并提供执业资格证书、非执业会员证证

书原件和复印件（有非执业注册证书要一并提交原件），彩

色小一寸相片三张，身份证复印件，个人业务总结，在事务

所从事税务代理满二年的工作证明并提供社保清单，提供印

鉴签名备案留底。 七、办理注册税务师转所执业备案： 已办

理执业备案须变更工作单位的注册税务师，请在广东省注册

税务师管理中心网站下载表格：广东省注册税务师转所执业

备案登记表、中国注册税务师协会执业转所申请审核表并填

写盖章。并提供执业资格证书、执业会员证证书原件和复印

件（有执业注册证书要一并提交原件）。 八、办理注册税务

师转籍备案（本省转出）： 已办理执业或非执业备案的注册

税务师，工作单位不在广东省内须办理转出手续的注册税务

师，请在广东省注册税务师管理中心网站下载表格：中国注

册税务师协会非执业转执业会员申请审核表、广东省注册税

务师转籍备案登记表并填写和转出及转入单位盖章。并提供

执业资格证书、执业会员证证书（非执业会员证证书），原



件和复印件彩色小一寸相片三张，身份证复印件（有执业注

册证书或非执业注册证书要一并提交原件）。 九、办理注册

税务师转籍备案（外省转入）： 在外地已办理执业或非执业

备案，工作单位已转到广东省须办理转入备案的注册税务师

须提交原所在地注册税务师管理中心同意转籍表或证明，提

交原所在地协会同意转出的中国注册税务师协会非执业转执

业会员申请审核表，并提供执业资格证书、执业会员证证书

（非执业会员证证书）原件和复印件，身份证复印件。 十、

办理广东省注册税务师协会团体会员登记： 新成立并已领取

税务师事务所执业证的事务所要办理团体会员请在广东省注

册税务师管理中心网站下载表格：广东省注册税务师协会团

体会员登记表、《团体会员证》领取申请表并填写盖章，并

提供事务所执业证书复印件。 十一、办理广东省税务师事务

所法人、执行合伙人、发起人、出资人、合伙人变更备案登

记： 税务师事务所的法人、执行合伙人、发起人、出资人、

合伙人发生变更须办理变更备案登记的事务所，请在广东省

注册税务师管理中心网站下载表格：广东省税务师事务所法

人、执行合伙人、发起人、出资人、合伙人变更备案登记表

并填写盖章，提供事务所新章程（章程修正案）、股东会决

议，新股东个人简历及资格证书原件和复印件（有执业注册

证书要一并提交原件），团体会员证证书原件，股份转让的

公证书或律师见证书，变更后的营业执照复印件，工商核准

通知书。 十二、办理广东省税务师事务所注册资本变更： 事

务所的注册资本发生变更，须办理变更登记的请在广东省注

册税务师管理中心网站下载表格：广东省税务师事务所法人

、执行合伙人、发起人、出资人、合伙人变更备案登记表并



填写盖章，提交团体会员证证书原件，提供新验资报告，变

更后营业执照复印件，工商核准通知书。 十三、办理广东省

税务师事务所地址变更： 事务所的经营地址发生变更，须办

理变更登记的请提交事务所申请报告，事务所执业证书正副

本原件，团体会员证证书原件，提供变更后营业执照复印件

。 为进一步提高办事效率，方便全省广大注册税务师及税务

师税务师税务所办理相关业务，我中心及协会现将日常办理

的业务指南整理出来，提供给大家参考对照。 十四、办理非

执业备案及申请非执业会员： 取得注册税务师资格证书须办

理非执业备案的注册税务师，请在广东省注册税务师管理中

心网站下载表格：广东省注册税务师非执业备案登记表、广

东省注册税务师协会个人会员登记表、中国注册税务师协会

非执业会员入会申请表、《非执业会员证》领取申请表并填

写盖章。并提供执业资格证书原件和复印件，彩色小一寸相

片四张，身份证复印件。 【把注册税务师站加入收藏夹】★

【更多资料请访问百考试题注册税务师站】 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


