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E8_AF_9D_E7_A8_BF_E5_c39_632425.htm 一、撰写讲话稿的

基本原则 （一）符合党的政策和国家的法律法规 准法定文书

，政治性、权威性、约束力 （二）符合本地区、本系统的实

际 少讲“普通话”，多讲“地方话” （三）符合讲话者的意

图和身份 1.当面谈观点，谈思路 2.平时接触、观察、揣摸 3.

研究会议的主题和内容 （四）符合与会者的职业特点和接受

能力 1.把握听众的心理需求 2.符合听众的职业特点 3.适应听

众的接受能力 （五）符合不同类型会议的特点 工作会、业务

会、座谈会、表彰会、纪念会。 二、讲话稿写作的技巧 （一

）领会意图，把握特点，做到重点突出,主题鲜明 主题是讲话

稿的灵魂，根据会议内容和领导在会议上扮演的角色确定主

题 （二）反复比较，精心安排，做到布局合理，层次清楚 抓

住重点；突出特点；求新求深；并列式；递进式 （三）广积

薄发，反复提炼，做到材料翔实，丰富多彩 1.材料分类：理

论材料、事实材料、数字材料、与会议相关的信息 2.运用材

料应注意：坚持观点和材料的统一，既有概括性材料，又有

典型材料；既要真实可靠，又能反映本质 （四）立足风格特

点，注重表达效果，做到语言准确、朴实、简洁 首先要准确

；其次要庄重；第三要生动 例文一 在中国网通援建××县“

双语”幼儿园建设项目启动奠基仪式上的讲话县委副书记、

县长 ××2007年7月1日尊敬的各位领导，各位来宾： 大家好

！ 今天，是中国网通援建××县“双语”幼儿园建设项目启

动的大好日子，我代表××县委、县人民政府，对参加这次



奠基仪式的中国网通领导、行署××专员和其它各位领导、

各位来宾表示热烈的欢迎。 大力推进“双语”教学是自治区

党委、人民政府顺应民意做出的重大战略决策，也是推动新

疆经济社会发展，提高少数民族教育质量，提升新疆各民族

综合素质的重要举措。随着教育改革与发展的不断深入，特

别是国家举办内地新疆高中班以来，社会各界反响强烈，各

族干部群众包括许多边远农牧区的学生家长，送子女上汉语

言学校、学汉语的热情空前高涨，要求十分迫切。因此，推

进“双语”教学也是少数民族教育发展的历史选择，是广大

人民群众融入现代社会生活的客观现实需要，也是实现各民

族共同发展、共同进步、共同繁荣的必由之路。 建设“双语

”幼儿园，普及和推广“双语”学前教育，是造福子孙的伟

大事业，功在当代，利在千秋。 眼下，正值中国网通对我县

开展“双语”幼儿园建设、大力推行幼儿“双语”教育帮扶

活动，这对我县来说，是千载难逢的大好机遇。在此，我谨

代表××县委、县人民政府向地委和行署郑重承诺，一定按

照上级党委和政府的要求，不负众望，精心组织，规范施工

，高质量、严要求地完成工程建设，并在政策允许范围内在

各方面提供最大的方便和优惠措施，确保把这项惠民工程落

到实处，把好事办好。相信明年的这个时候，××县将有一

批乡村幼儿园建成并投入使用，到那时，××县将成为××

地区乃至整个南疆普及推广学前“双语”教育的一面旗帜，

将为其它兄弟县市普及推广“双语”教学提供宝贵经验。 最

后，预祝奠基仪式圆满成功，祝××的“双语”教学工作明

天更加辉煌灿烂！ 谢谢大家。例文二 欢送同事调任时所致的

欢送辞各位同事： 今天是一个既让我们非常高兴而又非常伤



感的日子。我们高兴，是因为我们的同事马艳丽小姐荣升为

我公司上海分公司经理。我们伤感，则是因为马小姐这样一

位优秀的人才和亲密的同事，就要与我们分开了。 回首往事

，我们不难发现：马艳丽小姐的能力与才华，对我们有多么

重要。我们部门的成就，离开了她的贡献，将难以想象。 马

小姐的离去，是我们部门的巨大遗憾。不过想到她将在更为

重要的位置上去发挥才干，我们都感到欣慰，并且都为她而

感到高兴。 “苟富贵，毋相忘“，我们相信马艳丽小姐必定

会如此。我们都会想念她，希望她也能记着我们大家。 祝愿

马小姐前程似锦，万事如意，多多保重! 再见了，马艳丽小姐

！例文三 任职表态发言尊敬的各位代表： 今天××第十三届

人民代表大会四次会议选我任××县人民政府县长。首先，

我衷心地感谢党组织对我的教育和培养，感谢各位代表对我

的信任和支持。同时，我也深深地感到，这是××县70万各

族人民群众对我的信任和支持，对我寄予了很大的期望。 在

今后的工作中，我一定牢记党的宗旨，坚持执政为民，在县

委的直接领导和县人大常委会的监督及政协、社会各界的大

力支持下，团结和带领政府一班人认真践行“三个代表”重

要思想，认真履行职责，不负重托，不辱使命，忠实地为党

和人民的事业鞠躬尽瘁，尽心尽力地为各族人民群众排忧解

难，为××的经济和社会各项事业的发展多做贡献，以实实

在在的成绩回报全县各族人民群众的信任。 谢谢大家！
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