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https://www.100test.com/kao_ti2020/633/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E5_9F_8E_c61_633156.htm 行政许可的一般程序：1.申请与

受理申请是公民、法人或者其他组织作为申请人，向行政机

关提出拟从事依法需要取得行政许可活动的意思表示。行政

许可可以以信函、电报、电传、传真、电子数据交换和电子

邮件提出，也可以由申请人委托代理人提出，不必都要由申

请人到行政机关办公场所提出行政许可申请。申请人提出行

政许可申请.目的是证明其符合法定条件，有权取得行政许可

。行政机关对申请人提出的申请进行形式审查后，申请事项

依法属于本机关职责范围，申请材料齐全，符合法定形式的

，因而对其申请予以接受，称之为受理。自受理之日起行政

许可期限的规定开始适用，行政机关即负有在法定期限内作

出是否准予行政许可决定的义务。行政机关在法定期限内不

作出行政许可决定的，申请人可以依法通过行政复议、提起

行政诉讼追究行政机关不作为的法律责任。2.审查行政许可

的审查程序，是指行政机关对已经受理的行政许可申请材料

的实质内容进行核查的过程，是行政机关作出行政许可决定

的必经环节。审查质量直接影响行政许可的质量。审查方式

主要有：书面审查、实地核查、当面质询、听取第三人(利害

关系人)意见，召开专家论证会等。行政机关可以依据设定行

政许可的法律规定，结合行政许可事项的性质，相应决定采

取何种方式审查行政许可的申请材料。3.决定决定是行政许

可机关根据行政许可申请材料审查的结果，作出是否准予行

政许可的决定过程。行政许可的决定是根据审查认定的事实



作出的。行政许可决定有颁发证件的，也有不颁发证件的。

颁发证件的种类有：许可证、执照或者其他证书.资质证、资

格证或其他合格证书.行政机关的批准文件.法律、法规规定的

其他行政许可证件。不颁发证件的可以在行政许可申请书上

加注文字，说明准予行政许可的时间、机关及内容，并加盖

公章.或者与申请人签订行政合同等，对于行政许可的申请，

行政机关不作为行为视为行政许可。行政机关作出准予行政

许可的决定，应当予以公开，公众有权查阅。行政机关作出

不予行政许可的决定，应当说明理由并告知相对人救济权。

行政许可的期限：行政许可法规定了20日的一般期限.法律、

法规另有规定的，依照其规定。对于多个行政机关，实行统

一办理或者联合办理、集中办理的期限，行政许可法规定办

理时间不超过45日。颁发、送达行政许可的期限为作出行政

许可决定后的10日内完成。把城市规划师站点加入收藏夹
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