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https://www.100test.com/kao_ti2020/635/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E4_B8_8B_c33_635854.htm 第二部分 证券发行与承销目的

与要求本部分内容包括：证券经营机构的投资银行业务、股

份有限公司概述、企业的股份制改组、公司融资、首次公开

发行股票的准备和推荐核准程序、首次公开发行股票的操作

、首次公开发行股票的信息披露、上市公司发行新股、上市

公司发行可转换公司债券、债券的发行与承销、外资股的发

行、公司收购与资产重组等。通过本部分的学习，要求掌握

上述内容以及相应的法规政策。 第一章 证券经营机构的投资

银行业务熟悉投资银行业的含义。了解国外投资银行业的发

展历史。掌握我国投资银行业发展过程中发行监管制度的演

变、股票发行方式的变化、股票发行定价的演变以及债券管

理制度的发展。了解证券公司的业务资格条件。掌握保荐机

构和保荐代表人的资格条件。了解国债的承销业务资格、申

报材料。了解企业债券的上市推荐业务资格。掌握投资银行

业务内部控制的总体要求。熟悉承销业务的风险控制。了解

股票承销业务中的不当行为以及对不当行为的处罚措施。了

解投资银行业务的监管。熟悉核准制的特点。掌握证券发行

上市保荐制度的内容，以及中国证监会对保荐机构和保荐代

表人的监管。了解中国证监会对投资银行业务的非现场检查

和现场检查。 第二章 股份有限公司概述熟悉股份有限公司设

立的原则、方式、条件和程序。了解股份有限公司发起人的

概念、资格及其法律地位。熟悉股份有限公司章程的性质、



内容以及章程的修改。掌握股份有限公司与有限责任公司的

差异、有限责任公司和股份有限公司的变更要求和变更程序

。掌握资本的含义、资本三原则、资本的增加和减少。熟悉

股份的含义和特点、股份的分派、收购、设质和注销。了解

公司债券的含义和特点。 熟悉股份有限公司股东的权利和义

务、上市公司控股股东的定义和行为规范、股东大会的职权

、上市公司股东大会的运作规范和议事规则、股东大会决议

程序和会议记录。掌握董事（含独立董事）的任职资格和产

生程序，董事的职权、义务和责任，董事会的运作规范和议

事规则，董事会及其专门委员会的职权，董事长的职权，董

事会秘书的职责，董事会的决议程序。了解经理的任职资格

、聘任和职权，经理的工作细则。掌握监事的任职资格和产

生程序，监事的职权、义务和责任，监事会的职权和议事规

则，监事会的运作规范和监事会的决议方式。了解上市公司

组织机构的特别规定。熟悉股份有限公司财务会计的一般规

定、利润及其分配、公积金的提取。熟悉股份有限公司合并

和分立概念及相关程序，掌握股份有限公司解散和清算的概

念及相关程序。 第三章 企业的股份制改组熟悉企业股份制改

组的目的和要求。掌握拟发行上市公司改组的要求以及企业

改组为拟上市的股份有限公司的程序。 熟悉股份制改组时清

产核资的内容和程序，国有资产产权的界定及折股、土地使

用权的处置、非经营性资产的处置和无形资产的处置，资产

评估的含义和范围、资产评估的程序，会计报表审计。掌握

股份制改组法律审查的具体内容。 第四章 公司融资了解各种

公司融资方式的含义。熟悉融资成本的含义；掌握个别资本

成本、加权平均资本成本和边际资本成本的含义、计算及运



用。熟悉资本结构理论的内容及其发展。掌握不同融资方式

的特点及融资方式选择。 第五章 首次公开发行股票的准备和

推荐核准程序 掌握保荐制度；熟悉首次公开发行股票申请文

件；掌握招股说明书、招股说明书验证、招股说明书摘要、

资产评估报告、审计报告、盈利预测审核报告（如有）、法

律意见书和律师工作报告以及辅导报告的基本要求。掌握主

板及创业板首次公开发行股票的条件、辅导要求、内核和承

销商备案材料；掌握首次公开发行申请文件的目录和形式要

求。熟悉主板和创业板首次公开发行股票的核准程序、发审

委对首次公开发行股票的审核工作。了解发行审核委员会会

后事项。掌握发行人报送申请文件后变更中介机构的要求。

熟悉关于首次公开发行股票的公司专项复核的审核要求。 第

六章 首次公开发行股票的操作 掌握股票的估值方法。熟悉首

次公开发行股票的询价制度。掌握股票发行的基本要求，掌

握超额配售选择权的概念及其实施、行使和披露。了解回拨

机制。熟悉发行准备工作中的承销、询价和公开推介、首次

公开发行招股说明书的披露。了解发行费用。熟悉发行阶段

后期工作中的股款缴纳、股份交收及股东登记、承销总结。

掌握股票上市的条件。掌握股票上市保荐的一般规定；熟悉

上市保荐书的内容。熟悉股票上市申请和上市协议。了解剩

余证券的处理方法。熟悉中小企业板块上市公司的保荐和持

续督导的内容。 第七章 首次公开发行股票的信息披露 掌握信

息披露的制度规定、信息披露方式、信息披露的原则和信息

披露的事务管理。熟悉招股说明书的编制和披露要求及其保

证与责任,了解招股说明书的摘要刊登、有关招股说明书及其

摘要信息的散发。掌握招股说明书的一般内容与格式。熟悉



发行公告的披露、发行公告的内容。熟悉股票上市公告书的

编制和披露要求，股票上市公告书的内容与格式。 第八章 上

市公司发行新股掌握新股公开发行和非公开发行的基本条件

、一般规定、配股的特别规定、增发的特别规定。熟悉新股

公开发行和非公开发行的申请程序。掌握主承销商尽职调查

的工作内容。掌握新股发行申请文件的编制和申报的基本原

则、申请文件的形式要求以及文件目录。熟悉主承销商的保

荐过程和中国证监会的核准程序。 掌握增发的发行方式、配

股的发行方式。熟悉增发及上市业务操作流程、配股及上市

业务操作流程。熟悉新股发行申请过程中信息披露的规定及

各项内容。了解上市公司发行新股时招股说明书的编制和披

露。 第九章 可转换公司债券和可交换公司债券的发行 熟悉可

转换公司债券的概念、股份转换及债券偿还、可转换债券的

赎回及回售。掌握可转换债券发行的基本条件、募集资金投

向以及不得发行的情形。了解可转换债券发行条款的设计要

求。熟悉可转换公司债券的转换价值、可转换公司债券的价

值及其影响因素。熟悉可转换债券发行的申报程序。了解可

转换债券发行申请文件的内容。熟悉可转换公司债券发行的

核准程序。熟悉可转换债券的发行方式、配售安排、保荐要

求及可转换公司债券的网上定价发行程序。掌握可转换债券

的上市条件、上市保荐、上市申请、停牌与复牌、转股的暂

停与恢复、停止交易以及暂停上市等内容。熟悉发行可转换

债券的信息披露要求。熟悉可交换公司债券的概念。掌握可

交换公司债券发行的基本要求，包括申请发行可交换公司债

券应满足的条件，以及预备用于交换的上市公司股票应具备

的条件。了解可交换公司债券的主要条款设计要求和操作程



序。 第十章 债券的发行与承销掌握我国国债的发行方式。熟

悉记账式国债和凭证式国债的承销程序。熟悉国债销售的价

格和影响国债销售价格的因素。熟悉我国金融债券的发行条

件、申报文件、操作要求、登记、托管与兑付、信息披露。

了解次级债务的概念、募集方式以及次级债务计入商业银行

附属资本和次级债务计入保险公司认可负债的条件和比例。

了解混合资本债券的概念、募集方式、信用评级、信息披露

及商业银行通过发行混合资本债券所募资金计入附属资本的

方式。熟悉我国企业债券和公司债券发行的基本条件、募集

资金投向和不得再次发行的情形。了解企业债券和公司债券

发行的条款设计要求及有关安排。熟悉企业债券和公司债券

发行的额度申请、发行申报、发行申请文件的内容。了解中

国证监会对证券公司类承销商的资格审查和风险评估。熟悉

企业债券和公司债券申请上市的条件、上市申请与上市核准

。了解企业债券和公司债券上市的信息披露和发行人的持续

性披露义务。熟悉企业短期融资券和中期票据的注册规则、

承销的组织、信用评级安排、发行利率或发行价格的确定方

式及其相关的信息披露要求。熟悉证券公司债券的发行条件

、条款设计及相关安排。了解证券公司债券发行的申报程序

、申请文件的内容。熟悉证券公司债券的上市与交易。了解

公开发行证券公司债券时募集说明书等信息的披露以及公开

发行证券公司债券的持续信息披露。了解证券公司定向发行

债券的信息披露。熟悉资产证券化的各方参与者的角色。了

解资产证券化发行的申报程序、申请文件的内容。熟悉资产

证券化的具体操作。了解公开发行证券化产品的信息披露。

了解资产证券化的会计处理和税收政策。了解国际开发机构



人民币债券的发行与承销。 第十一章 外资股的发行 了解境内

上市外资股投资主体的条件。熟悉增资发行境内上市外资股

的条件。熟悉境内上市外资股的发行方式。 熟悉H股的发行

方式与上市条件。熟悉企业申请境外上市的要求。了解H股

发行的工作步骤以及发行核准程序。 熟悉内地企业在香港创

业板发行与上市的条件。熟悉境内上市公司所属企业境外上

市的具体规定。了解外资股招股说明书的形式、内容、编制

方法。熟悉国际推介与询价、国际分销与配售的基本知识。 

第十二章 公司收购与资产重组熟悉公司收购的形式、业务流

程；了解财务顾问在公司收购中的作用；熟悉我国有关上市

公司收购、资产重组和权益变动等活动的法律、法规。掌握

上市公司收购的有关概念；熟悉上市公司收购的权益披露；

熟悉要约收购规则、协议收购规则以及间接收购规则；了解

收购人及相关当事人可申请豁免要约收购的情形和申请豁免

的事项；熟悉上市公司并购中财务顾问的有关规定；熟悉上

市公司收购的监管。熟悉重大资产重组的原则，了解《上市

公司重大资产重组管理办法》的适用范围，掌握重大资产重

组行为的界定；熟悉重大资产重组的程序；熟悉重大资产重

组的信息管理；掌握上市公司发行股份购买资产的特别规定

；掌握上市公司重大资产重组后再融资的有关规定；熟悉上

市公司重大资产重组的监督管理和法律责任掌握并购重组审

核委员会工作规程适用事项；熟悉并购重组审核委员会委员

的构成、任期、任职资格和解聘情形；熟悉并购重组审核委

员会的职责，熟悉并购重组审核委员会委员的工作规定、权

利与义务以及回避制度；熟悉并购重组审核委员会会议的相

关规定；了解对并购重组审核委员会审核工作监督的有关规



定。掌握上市公司并购重组财务顾问的业务许可和业务规则

；熟悉上市公司并购重组财务顾问的监督管理与法律责任。

掌握上市公司国有股转让的原则、转让范围、受让方资格、

转让程序和适用范围。了解外国投资者对上市公司进行战略

投资应遵循的原则；熟悉外国投资者对上市公司进行战略投

资的要求；熟悉对上市公司进行战略投资的外国投资者的资

格要求；熟悉外国投资者进行战略投资的程序；熟悉投资者

进行战略投资后的变更及处置。熟悉外国投资者并购境内企

业规定的基本制度、适用范围、并购方式、要求及涉及的政

府职能部门；了解外国投资者并购境内企业的审批与登记；

掌握外国投资者以股权作为支付手段并购境内公司的有关规

定；熟悉外国投资者并购境内企业的反垄断审查；了解外国

投资者并购境内企业的其他有关规定。 相关推荐：2009年证

券从业考试新旧教材对比《证券交易》2009年证券从业考试

新旧教材对比《证券投资分析》2009年证券从业考试新旧教

材对比《证券发行与承销》2009年证券从业考试新旧教材对

比《证券市场基础知识》2009年证券从业考试新旧教材对比

《证券投资基金》更多资料： 好资料快收藏，百考试题证券

站 百考试题证券在线模拟系统，海量题库2009年证券从业考

试远程辅导，热招中！ 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


