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、变更和换发导游证申领领取人须持以下材料向常州市旅游

局提出申请，由旅游局行业管理处负责办理具体事项。 1、

申请人的《导游人员资格证书》及其复印件一份，有等级证

书的还须提供《导游员等级证书》及其复印件一份（原件仅

供交验）； 2、与旅行社订立的劳动合同及其复印件，或在

导游服务中心登记的证明文件及其复印件一份（原件仅供交

验）； 3、身份证及其复印件一份； 4、按规定填写的《申请

导游证登记表》一式一份（服务单位盖章，贴上1张两寸红底

彩色相片）。 上述材料齐全后，报市旅游局办理。办证费用

人民币陆拾元整（60元）。导游证的变更和换发 导游跨省或

跨城市调动、姓名变更、等级变更，需更换导游证，原导游

证作废。其他变更需更改导游证的相关内容，原导游证可继

续使用。 (一)导游跨省或跨城市调动 导游跨省或跨城市调动

，涉及到发证机关和导游证编号的变更。原发证机关还须收

回变更人原导游证、打孔作废，并在《申请导游证登记表》

中注明“原证已收回”、“跨地变更、换发”字样。持原发

证机关的证明和导游证申领所需提供的四项材料，到新单位

所在地旅游局换领导游证。变更人的新导游证编号应按新单

位所属地区编码和该地区导游排序重新编排、建档、登记。 (

二)等级调整持原导游证和身份证、导游员等级证书（原件及

其复印件）、《申请导游证登记表》（一式一份须注明“等

级变更换发”字样）报市旅游局办理换领手续。办证费用人



民币陆拾元整（60元）。(三)调动所属单位的变更： 在本地

区内的所属单位变更，持原单位（旅行社或导服中心）同意

调出或解聘关系的证明材料、现服务单位（旅行社或导服中

心）合同书原件、身份证、原导游证，领取、填报的《申请

导游证登记表》（一式一份、须注明“单位变更”字样），

报市旅游局办理导游证变更手续，不收费。 导游证遗失和补

发 持证人发现导游证遗失须立即办理挂失、补办手续。 （一

）遗失申请补发导游证 持证人应及时向所在单位报告、递交

遗失证件简要情况，并持所在单位出具的遗失证明、身份证

（及其复印件）、《导游人员资格证书》及其复印件、有等

级证书的还须提供《导游员等级证书》及其复印件，以及遗

失启事到市旅游局办理遗失补办手续：填写《申请导游证登

记表》（一式二份），注明“遗失补发”字样（盖服务单位

公章，贴好1张两寸红底彩色相片）。在新华日报或中国旅游

报刊登遗失启事，其他报纸不予认可（注明姓名、导游证号

、卡号、服务单位）。自证件遗失作废声明登载之日起的1个

月后，将上述材料报省旅游局补办导游证。办证费用：人民

币陆拾元整（60元） 在申请补办期间，申请人不得从事导游

活动。 （二）导游证损坏申请补发持证人应持身份证（原件

及复印件）、原导游证、导游资格（等级）证书、服务单位

证明和填妥的《申请导游证登记表》（一式三份，须注明“

损坏换发”字样，服务单位盖章，贴好1张两寸红底彩色相片

），报省旅游局申请换发。办证费用：人民币陆拾元整（60
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