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藏夹 1. 租方与公司物业管理处达成承租意向后，由维修队、

物管处、求租方代表共同对所承租区域的设备设施进行检查

。 2. 维修队按现场的物业设施状况详细填制记录表，并与租

方代表、物管处三方共同签字确认。 3. 《物业设施状况记录

表》一式多份，除维修队留存一份外，其余根据需要附于《

物业租赁契约》后由契约收执方保存备查。 4. 承租方租用的

物业设施应按契约规定使用及维护，并接受维修队日常巡查

监督管理。 5. 维修队负责日常对出租物业区域的设施进行巡

查，及时维修保养。 6. 如发现出租给承租方的设施设备被承

租方移位、更改、损毁等不符契约规定的，应立即制止并报

告物业管理处。出租的物业设施由物业管理处负责归口管理

7. 承租方损毁所租用的物业设施的情况反馈至物管处后，由

物管处、维修队、租方代表共同现场核实损毁范围，由维修

队根据情况填写记录单，三方签字确认。 8. 租方移位、更改

、损毁的物业设施设备按契约所约定由承租方负责还原，或

由维修队修复。所有损失及费用由物管处负责按契约规定索

赔处理。 9. 出租的物业设施设备在正常使用情况下发生的各

种故障均由承租方直接向物管处反映，再由物管处按报修程

序通知维修队进行维修。 10. 维修队按要求定期对出租区域的

物业设施进行保养、检修，所有计划均事先向物管处反馈，

由物管处联系租方做好协调。其它事项按《维修队运作规范

》处理。 11. 维修队负责定期按物管处要求准确对出租的物业



区域的用水、用电、空调等各种能耗数据进行抄表统计，填

制记录交物管处。 12. 出租物业退租时，由维修队、物管处、

租方代表共同对照契约所附承租时的物业设施设备状况记录

现场进行核对，填制退租物业设施移交单。 13. 其它事项按公

司物业管理规定处理。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


