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在我们进行文字录入的过程中，经常会碰到一些怪字，不管

使用什么输入法都无法输入，在正规的字库中根本找不到它

们。碰到这些字我们应该怎么样才能将其录入呢？在这里我

们向大家介绍两种比较常见的方法。 一、紧凑法 使用紧凑法

比较适合左右结构或左中右结构的汉字，这类汉字的构成部

分常常可以单个输入。例如“”就可以拆分成“目”和“召

”两部分，那么就在 Word里先分别输入这两部分，然后将它

们选中，打开“格式”菜单下的“字体”命令，切换到“字

符间距”标签，然后将“间距”设为“紧缩”，并设置一个

合 适的磅值，让这两个字都紧缩在一起，使其看上去像一个

字，这样打印出来的文稿并没有任何区别。 将“间距”设为

“紧缩” 二、造字法 如果不适合使用紧凑法，那么就可以直

接来造字。打开附件菜单中的“TrueType造字程序”，这时

程序会要求选定一个代码，例如我们选择 AAA1，确认之后

即可进入编辑窗口。你会发现编辑窗口与画图操作窗口比较

相似，确实如此，这时我们就需要用鼠标执行“窗口→参照

”打开参照对话框，同样 将字体选为黑体，在形状框中输入

“庄”字并选取合适的部位，然后复制到AAA1中。 TrueType



造字程序 绘制完毕，我们就可以打开“编辑”菜单，选择“

保存字符”命令。操作完毕，我们切换到区位输入法，按下

键盘上的AAA1即可输入我们所造的字了。如 果电脑上没有

区位输入法，那么则需要再次打开“编辑”菜单，选择“输

入法链接”命令，在弹出的窗口中设置一个位置文件名和位

置，可以随便设。设好后即会弹 出输入法字根，在自己使用

的输入法中输入自定义的编码，然后单击“注册”按钮即可

。 通过上面两种方法，是不是完美的解决了怪字的输入问题

了！ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


