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https://www.100test.com/kao_ti2020/642/2021_2022__E8_80_83_E

8_AF_95_E8_BE_85_E5_c46_642937.htm 为了正确地反映和监

督各项经济业务，确保会计资料真实、正确和合法，必须对

原始凭证进行严格认真的审核。 各种原始凭证除由经办业务

部门审核以外，还要由会计部门进行审核。审核的内容主要

包括下述两方面： （一）审核原始凭证的内容和填制手续是

否合规 主要核实凭证所记录的经济业务是否与实际情况相符

：凭证必须具备的基本内容是否填写齐全；文字和数字是否

填写正确、清楚；有关人员是否签字盖章。审核中若发现不

符合实际情况、手续不完备或数字计算不正确的原始凭证，

应退回有关经办部门或人员，要求他们予以补办手续。 （二

）审核原始凭证反映的经济业务内容是否合理、合法，主要

查明发生的经济业务是否符合国家的政策、法令和制度，有

无违反财经纪律等违法乱纪的行为。 （三）技术性审核根据

原始凭证的填写要求，审核原始凭证的摘要和数字及其他项

目是否填写正确、数量、单价、金额、合计是否填写正确、

大、小写金额是否相符。若有差错，应退回经办人员予以更
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