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1.开展与审计业务客户的初步沟通。 内部审计业务是一项特

定的内部审计工作、任务或评审活动。为实现某一特定的相

关目标，审计业务可以包括多个任务活动。内部审计师利用

风险评估的结果，确定内部审计业务的重点，并据此制定具

体审计工作计划。内部审计师在开展每项具体审计业务时候

，包括审计工作计划制定，实施，审计结果报告，后续审计

等内容。在制定业务计划后，准备接受审计的单位正式成为

内部审计活动的对象，即业务委托人。内部审计师应该采用

多种方式与业务委托人进行沟通，包括：沟通工作计划，讨

论审计目标和审计方式，要求报送有关的财务资料，内部控

制制度，政策程序等相关文件资料，其他问题。 2.对审计业

务领域实施初步调查。 a.从审计业务客户处获得信息。与审

计业务有关的背景资料和信息。 b.进行分析性复核。对相关

信息进行分析和评价，形成初步调查结论。 c.进行基准比较

。基准可以从企业自身，竞争对手，行业基准这些范围进行

选择。 d.实施面谈。与审计业务相关人员面谈，获得详细直

接的信息。 e.查阅以前的审计报告和其他相关资料。更好的

进行风险分析，确定审计重点。 f.绘制流程图。手工或计算

机绘制。描述控制程序，分析控制点强弱。 g.编制检查清单

。书面方式表达内部审计师初步调查中已经进行和将要进行

的内容，并记载初步判断，如确定下一步审计重点，应注意

的重点问题等。 3.完成相关领域的详细风险评估（对风险/控



制因素进行优先排序或评估）。 制定年度审计计划时，内部

审计师应该站在这个组织的角度进行全面的风险评估，要发

现、评价与被检查活动有关的风险，还要考虑存在严重错误

，不合规，违规及其他风险的可能。 4.与各方面协调审计业

务工作： a.外部审计师 b.法规监管机构 要协调内部和外部审

计工作，使重复工作减少到最低限度。如定期进行讨论，互

相借助审计工作方案和审计工作底稿，对审计技术方法和术

语的共同理解等。必要时，可以获取外部审计师的服务。 与

组织内部和外部的法规监管机构协调，寻求适用的法律法规

制度，并取得对有关法规理解方面的共识和技术支持，同时

做到共享信息，提高效率。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


